KEO - Ugetnictvi Pouzivéni zalohovych faktur

PouZivani_zilohovych faktur v programu KEO - UCETNICTVI

1. Dosla zalohova faktura

2. Dosla faktura - vyucétovani

3. Vystaveni zalohové faktury

4. Vystaveni faktury (vyuctovani)

5. Zauctovani doslych zalohovych faktur u platci DPH

Popis v bodu 1 az 4 se netyka danovych dokladi. Vystavovani danovych dokladu je popsano v materialu k DPH.
V bodu 5 je pouze navrh uctovani pro platce DPH.

1. Dosla zalohova faktura

U tohoto typu faktury se spravné netctuje piedpis, ale pouze thrada. Uzivatel ma dv€ moznosti, jak postupovat.

a) Dosla zalohova faktura se zapiSe do knihy faktur

U této varianty je pak nutné pocitat s tim, ze do sestav zadvazkii se budou dostavat i tyto zalohové faktury. Na konci roku,
kdy se tisknou inventury zavazku (tj. uctu 321) k 31.12. ze saldokonta, je pak nutné tuto skutec¢nost zohlednit. Tedy

nezaplacené zalohové faktury oznacit a od ¢astky celkem odecist nezaplacené zalohové faktury.

Zauctovani platby : napf. 700 K¢ MD 314 Dal 231/241
b) Dosla zalohova faktura se zaeviduje do vnitinich dokladu

Evidence zalohovych faktur se pak musi zabezpecit jinym zptisobem. Platba se provede ptes vnitini doklad. Inventura
zavazkl k 31.12. ze saldokonta by méla souhlasit na Gcet 321.

Zauctovani platby : napf. 700 K¢ MD 314 Dal 231/241

2. DoSla faktura - vyuctovani

P1i vyuctovani miizou nastat dve situace :

a) Doplatek je roven 0
Zauctovani predpisu : napft. 700 K¢ MD tf.4xx/5xx Dal 314

K této faktuie neptijde platba (¢astka je rovna nule). Program automaticky pii nejbliz§im uzavieni bankovniho vypisu
nebo pokladni davky tuto fakturu pfesune do archivu.

b) Doplatek je vétsi nez 0

Zauctovani predpisu : napft. 550 K¢ (doplatek) Dal 321
1250 K¢ (celk.¢astka) MD 4xx/5xx
700 K¢ Dal 314
Zauctovani platby  : napft. 550 K¢ MD 321 Dal 231/241
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3. Vystaveni zalohové faktury

U tohoto typu faktury se spravné netétuje piedpis, ale pouze tthrada. Uzivatel ma dvé moznosti, jak postupovat.

a) Vystaveni zalohové faktury se zapisem do knihy faktur

V ramci nabidky vystaveni faktur si uzivatel vybere vytvoreni zalohové faktury.

Zalohova faktura se spravné uctuje bez predpisu a slouzi pouze pro thradu faktury.

Zalohova faktura ma text "ZALOHOVA FAKTURA" a neni uveden datum plnéni.

U této varianty je pak nutn¢ pocitat s tim, ze do sestav pohledavek se budou dostavat i tyto zalohové faktury. Na konci
roku, kdy se tisknou inventury pohledavek ( tj. u¢td 311 a 315) k 31.12. ze saldokonta, je pak nutné tuto skutecnost
zohlednit. Tedy nezaplacené zalohové faktury oznacit a od ¢astky celkem odecist nezaplacené zalohové faktury.
Zauctovani platby : napf. 900 K¢ MD 231/241 Dal 324

b) Vystavena zalohova faktura se zaeviduje do vnitinich dokladi

Evidence zalohovych faktur se pak musi zabezpecit jinym zptisobem. Platba se provede ptes vnitini doklad. Inventura
pohledavek k 31.12. ze saldokonta by méla souhlasit na ucet 311 a 315.

Zauctovani platby : napf. 900 K¢ MD 231/241 Dal 324

4. Vystaveni faktury (vyuétovani)

Pouziva se pro bézné vystavovani faktur a pro tzv. vyuctovani, kterému piedchazi zalohova faktura.

Faktura ma text "FAKTURA - daiiovy doklad" a je vyplnén datum plnéni.

Faktura by méla obsahovat minimalné dva fadky a to fadek se skute¢nym vyuctovanim a fadek s odpoctem zaplacené
zalohy, tzn. pfti fakturaci se potidi dvé polozky.

Pfi vyuctovani miizou nastat dvé situace :

a) Doplatek je roven 0

Zauctovani piedpisu : napf. 900 K¢ MD 324 Dal 215/6xx

K této faktute nepfijde platba (Castka je rovna nule). Program automaticky pfi nejbliz§im uzavieni bankovniho vypisu
nebo pokladni davky tuto fakturu ptesune do archivu.

b) Doplatek je vétsi nez 0

Zauctovani piedpisu : napf. 150 K¢ (doplatek) MD 315/311

1050 K¢ (celk.Castka) Dal 215/6xx
900 K¢ MD 324
Zauctovani platby  : napf. 150 K¢ MD 231/241 Dal 315/311
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5. Zaucétovani doSlych zalohovych faktur u platci DPH

Postup uétovani je zpracovan podle navrhu MF CR pro podnikatele, ktery je uvefejnén na webu MF CR. Protoze pro USC
a prispévkové organizace obdobny pokyn neni, je mozné tento pokyn pouzit s tim, ze si ucetni jednotka postup osetii
vnitini smérnici.

Nejprve je vhodné spravné stanovit analytické clenéni pro tcet 314.

Napiiklad:

Pro zalohy na plyn 314 10 pro uctovani dokladu k piijaté platb¢ 314 91
Pro zéalohy na vodu 314 20 pro uctovani dokladu k ptijaté platbé¢ ~ 314 92
Pro jednorazové zalohy 314 90 pro uctovani dokladu k pfijaté platb¢ 314 99

a) Dosla zalohova faktura
U tohoto typu faktury se spravné netétuje predpis, ale pouze tihrada

Zauctovani platby : 1050 K¢ MD 314 10 Dal 241

b) Danovy doklad k pfijaté platbé (nazev dokladu dodavatele)
Zapsat do knihy faktur s ¢astkou 0 K¢, ale do souboru DPH rozepsat zaklad 1000 K¢ a DPH 50 K¢.

Zauctovani predpisu : 50 K¢ MD 343 Dal 314 91

¢) Dosla faktura - vyucétovani

Celkové vyuctovani je na 3150 K¢ (zaklad 3000 K¢ + DPH 150 K¢). Do knihy faktur se zapiSe ¢astka 2100 K¢ a do
souboru DPH se zapise zaklad 2000 K¢ a DPH 100 K¢.

Zauctovani predpisu : 2100 K¢ (doplatek 3150 - 1050) Dal 321
3000 K¢ MD 502
100 K¢ MD 343
50 K¢ MD 314 91
1050 K¢ Dal 314 10
Zauctovani platby 2100 K¢ MD 321 Dal 241

U vystavenych zalohovych faktur se postupuje stejné jako u doslych zalohovych faktur.

Zpracovala: Ivana Mrtkova
Posledni aktualizace: 8.9. 2005
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