KEO - Uéetnictvi Prodej za hotové v pokladné

Prodej za hotové v pokladné

BéZné se stava, Ze je nutné pro odbératele, ktery si koupil u organizace zbozi nebo sluzby, vystavit
doklad za hotové. Z tohoto divodu byla doplnéna v pokladné moZnost ,,prodeje za hotové”.

Prodej za hotové v pokladné

Prodej za hotové funguje v nabidce ,,3.Banka/Pokladna“ pouze u typu 5 (pokladna) od verze KEO-
Ucetnictvi 7.64. Hodnoty udajli ,PFijem“ a ,Vydej“ musi zstat nulové. Pomoci pfedem
pfipravenych fakturacnich polozek pak Ize zadat jednotlivé polozky, které jsou predmétem prodeje.
Na zakladé téchto zadanych udajl se vytvofi u neplatct DPH doklad o prodeji, u platcl se vytvori
danovy doklad. Jednotlivé poloZzky se automaticky zauctuji. U platcl DPH véetné zatiétovani DPH a
zapisu polozek DPH.

Pfinosem by mélo byt:
e pokladnu muZe pofizovat osoba, ktera neumi Uctovat a nezna zakon o DPH,
e automatické zauctovani pokladni operace,
e automatické vytvoreni vét do souboru DPH a
e automaticky soucet poloZek s pfipadnym zaokrouhlenim pokladniho dokladu.

Nastaveni pred pouzivanim , prodeje za hotové”
Pfed vlastnim pouzivanim funkce , prodeje za hotové“ je tfeba pfipravit pro kazdou pokladnu:

A) automatické operace pro zauctovani fakturacnich polozek,
B) fakturacni polozky.

A) Automatické operace

1. pfipravit si automatické operace, které se budou vyuZivat pro zauctovani jednotlivych
fakturacnich polozek v pokladné (AO funkce="1“),

2. pripravit automatickou operaci pro zauctovani rozdilu, ktery vznikne zaokrouhlenim celého
dokladu (AO funkce=“1") a

3. do parametru pro pokladnu (nabidka ,P.Parametry Banky/Pokladny“) zadat ¢islo automatické
operace, kterd se bude automaticky generovat pfi pfipadném zaokrouhleni dafiového
dokladu.

Automatické operace musi byt typu automatické operace=“ U“ a funkce=" 1.
Pouze u automatickych operaci pro ,,prodej za hotové“ Ize vyuzit i posledni dva Udaje na formulafi
pro pofizeni oznacené spolecnou hlavickou ,DPH". Jsou urceny hlavné platcim DPH. A to:
a) prvni udaj udava, jakd hodnota bude v daném radku zauctovana, tj.
D - dan
Z — danovy zaklad
b) druhy udaj urcuje, pro koho je dany fadek urcen, tj. kdy se prevezme
N — véta se prevezme vzdy, tj. u platcl i neplatci DPH
A - véta se prevezme pouze u platct DPH

Priklad automatické operace:

SU AU ... MD/D DPH

Pro neplatce a) b)
261 00 M nevyplnéno N
21510 D nevyplnéno N
231 20R.S. M nevyplnéno N
231 30R.S. D nevyplnéno N
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Pro platce DPH a) b)
261 00 M nevyplnéno N
343 37 D D A
21511 D YA N
231 20 R.S. M nevyplnéno N
231 30 R.S. D nevyplnéno N

B) Ciselnik fakturaénich polozek
U pokladny, kde se bude vyuZivat , prodeje za hotové“ je tfeba vytvofit vlastni Ciselnik fakturacnich
polozek (nabidka , L. Pfiprava poloZek pro prodej za hotové“). Ciselnik z(istava setfidén v poradi
pofizeni. Kombinaci klaves Ctrl+ Sipky vlevo nebo vpravo Ize poradi v Ciselniku ménit.
Ciselnik obsahuje Udaje:
* nazev polozky - uzivatelsky nazev (libovolny text)
e M - mérna jednotka (libovolny text, tj. kg, ks, ...)
e Cenazajednotku cena
e Sdani/ bez dané udaj obsahuje informaci pro DPH, jestli zadana ,,Cena za
jednotku” je s dani nebo bez dané (udaj je jen pro platce).
e Typdané - kod z ¢iselniku typG DPH
* Sazba - sazba DPH (prebira se dle typu dané)
e Automaticka operace ¢islo automatické operace pro automatické zauctovani této
polozky. Pokud se Udaj nevyplini existujici automatickou
operaci, tak se automatické zauctovani neprovede.

Ciselnik fakturaénich polozek by méla pfipravit Gcetni, kterd ma na starost Gctovani pokladny.
ProtoZe Ciselnik fakturacnich poloZek obsahuje Udaje , Typ dané“ a ,Cislo automatické operace”,
nemusi osoba, ktera vede pokladnu, znat zakon o dani z pfidané hodnoty a Uc¢tovani. Zauctovani se
automaticky vytvofi podle Cisla automatické operace uvedené u fakturaéni polozky. U platc DPH se i
automaticky generuji véty do souboru DPH.

Postup prace v pokladné
1. V udajich ,Prijem”, ,Vydej“ se ponecha nulova hodnota a potvrdi se typ 5 = pokladna.

2. Tim se otevre pripraveny Ciselnik poloZek. Zde se vypini hodnota ,mnozZstvi“ pouze u polozek
vybranych k prodeji.

3. Povyplnéni a stisku klavesy ESC se platcim DPH zobrazi polozky DPH a rekapitulace dané. U
neplatcd program dal pokracuje.

4. Tim se automaticky pripravilo zauctovani (dle zadané automatické operace), které se
nasledné zobrazi.

5. Teprve na poslednim udaji (hlavicka , T“ = tisk ) se provadi tisk. Zde je také mozné zadani
,odbératele”. Vytiskne vytvoreny doklad o prodeji (dariovy doklad) a pokladni doklad. Text
danového dokladu se automaticky uloZi do ,poznamky“ pokladniho dokladu. Pro mozny
opakovany tisk.

Prace s Ciselnikem poloZzek béhem prace v pokladné

Doplnéni poloZky do Ciselniku polozek
Pokud polozka v ciselniku neexistuje, tak se pouzije klavesa F2 a véta se pofidi. Pokud se Cislo
automatické operace nevyplni, tak se polozka automaticky nezauctuje.

Uprava polozky v &iselniku polozek

Pokud je nutné upravit polozku, tak se pouZije kombinace kldves Shift+F2.

Zpracovala: lva Mrtkova,
Dne: 10.fijna 2009
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