KEO - Wketnictvi Rozpget - metodika

Rozpatet — metodika

Platnost této metodiky je od verze systému KEO-Ektnictvi v. 7.50

Metodika prace s rozpgtem je utena pro USC a DSO.
Rozpaet USC a svazkobci je finanim planem, jimz s#di financovantinnosti Gzemniho
samospravného celku a svazku obci.

Upozornéni:
Od verze KEO-Uegetnictvi v.7.50 bylazménéna prace s upravenym rozpétem. Na
zaklad uzivatelskych fipominek byl upraven a zdokonalen systém zpracaedniaby byl

jednodussi aiehledrjSi, a aby hlavé poskytoval priabézny pohled na Upravy rozp@&tu
v pribéhu roku a byla moznost jednotliva rozp@tové opat¥eni opravovat

Legislativa:

- Zakon¢. 250/2000 Sb., o rozptmvych pravidlech Gzemnich rozia,
- Zakon¢. 323/2002 Sb., o rozptové skladb,

- Zakon¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Rozpcotet: - schvéleny
- upraveny

Rozpatet schvaleny

- Rozpatovy rok je shodny s rokem kalerrdém.

- P¥i zpracovani réniho rozpdtu se vychazi z rozgtového vyhledu.

- Rozpaet miZze byt schvéalen jako: wrovnany (ptijmy=vydaje),

- prebytkovy(piijmy>vydaje),

- schodkovy(piijmy<vydaje).

- Schodkovy rozpget mize byt schvalen jen zaditych podminek, které jsou dané
zakonem.

- Schvaleny rozpget musi vyjatbvat zavazné ukazatele.

- Schvéleny rozp&et mize byt rozepsan a zavazyschvalen* natizné urovniclereni.
Napr. jen na paragrafy. Pogimuze byt ,konkretizovan“ az na polozky.

Rozpatet upraveny

- Upravami schvaleného rozfa vznika upraveny rozget.

- Upravy rozpétu jsou nazyvanyRozpatova opatient’,

- Zmény zavaznych ukazateby mglo ménit pouze zastupitelstvo a to pouzetwaia
stanovenych v zakeén

- Zastupitelstvo mize zmocnit radu obce k prowid rozp@tovych opaiteni a to
v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce.

- Program zatim nerozliSujegzpoctové opaieni* , kdy se zvedne nebo snizi vySe
schvaleného rozgtu, od ,zmén rozpisu rozpoétu®, kdy se pouze i@sunujicastky
z polozky na polozku.

- Jednotlivé rozp&tové zngny jsou v ngsicnich kumulacich uloZzenymo v souboru
acetni osnovy.
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Zpracovani rozpottu v systému KEO-Uketnictvi

- Rozpaet Ize pouzit pouze nadittych, vyhlaskou definovanychiétnich polozkach.

U typu organizace USC jsou to polozky syntetickyisti:
223, 231, 232, 235, 236, 281 a 951.

- Pro zpracovani v systému finamich vykaz musi byt pebytkovy nebo schodkovy
rozpaet vyrovnan zapojenim tzv. ,financovani* iy, pijcky,..., tj.polozky 8xxx)!

- Systém KEO mize byt pomoci paramétnastaven tak, aby sam automaticky
vyrovnaval rozpdet pomoci polozky 8115 (8125).

- Rozpaet Ize pdizovat v korunach, na éwdesetinné mista.

- Paizenim ,schvaleného rozpin“ je sowasré naplrén i rozpa@et upraveny ve stejné
vySi.

- Teprve ,uzavenim“ (schvalenim) ,Schvaleného rozpg' jsou k dispozici nabidky
na pdizeni ,Rozpétovych opateni*.

- Schvéleny rozp#et Ize gipravit i na konci roku minulého — viz kapitolaijprava
navrhu schvéleného rozga“.

- K dispozici jsou nabidky pro export schvalenéhqusiu i Gprav rozpétu.

Schvaleny rozpdet

Priprava navrhu schvaleného rozpétu

Navrh schvaleného rozpim Ize gipravit v nabidkach:

» 1. Pafzeni rozpdtu aktualniho rokuy,
“1.Schvaleny rozpéet"
Nabidkou Ize rozepsat rozfmi na jednotlivé polozky pro aktué&nastaveny
rok v (cetnictvi.

»P. PFiprava rozpd@tu nasledujiciho roku
Nabidka na fipravu rozpétu pro nasledujici idsti) rok. Pro pipravu lze
vhodre vyuzit aktualni stav rozgtu letoSniho roku!

1. Paizeni rozpatu aktualniho roku
Parizeni rozpétu:
Nabidka

“1.Schvaleny rozpdet"
dovoluje pdgizovat ,zakladni“ rozpdet. Pro schvaleni tohoto rozfto je uvnit této nabidky
specialni funkce:
»S. Uzaveni schvaleného rozgtu ke dni ...~
Pokud tento rozpeet neni uzaken (schvélen) tak neni rozfe ani uvadn ve finagnim
vykazu FIN 2-12M. ZvEejreéni rozp@tu ve vykazu se provadi az od data schvaleni.
Neni-li rozp@&et uzawven, nelze ani gizovat Zadné rozptové znény, rozp@tova opateni.
Napr.: kdyz by byl ,schvaleny rozget" uzawen 25.0nora, tak se rozf®i poprve objevi ve
vykazu FIN 2-12M aZ za anor.

Po uzaveni schvaleného roz{im se nabidka
»1.Schvaleny rozpéet' zmeéni na
»1. Schvéleny rozpiet byl uzayen DD.MM.RRRR"
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Oprava uzakeného schvaleného rozo:

Uzaweny ,schvéleny rozpmt” se v ptibéhu rokunesmi nénit. Davodem je vazba na
rozpaet nadizené organizace, resp.rozpbkrajskeho tadu a rozpétu statu. Resto
program dovoluje vifipadt zavaznych problétni uzaweny schvaleny rozget ,otewit",
zmenit ¢i upravit. Nasleda je ale zapdtbi ogtovre rozpaet uzavit (schvalit)! Ri
opétovném uzakeni je teba dat pozor na ,,datum schvaleni“ vzhledem keéejv@vani
rozpaitu ve vykazu FIN 2-12M.

P. Priprava rozpo¢tu nasledujiciho roku RRRR

Nabidka obsahuje moznogigravit navrh schvaleného rozfia ,,dopredu”, na pisti rok. Lze
ji vyuZzit hlavre na konci roku proifpravu rozpétu na novy rok. K dispozici jsou nabidky:
1. PF¥iprava rozpdtu pro rok 200x
2. Editace rozpé&u roku 200x
6. Opisy rozpé&u roku 200x

Popis nabidek:

1.PFiprava rozp@tu pro rok 200x

Nabidka umoituje:

- Uplné vynulovat rozpaet nasledujiciho roku

- prevzit davkow rozpaet schvaleny nebo upraveny letoSniho roku a \itteangj
rozpaiet schvaleny fistiho roku.

Pokud se po zvoleni této nabidky zjisti, Ze zatdexistuje detni osnova pro zvoleny rok,

program nabidne moznost vyteni (Eetni osnovy.
1. Prevzit pouze platnédly a nulovat obraty, PS a Rozp.
2. Prevzit vSechny #ty (i zruSené) a nulovat obraty, PS a Rozp.

Je-li jiz (Cetni osnova pro dany rok vytkena, pak se nabidnou funkce:
1.Nulovatastky nového rozptiu
Z'astky rozpeétu pievzit ze schvaleného rozfio
Tastky rozpeétu prevzit z upraveného rozgsu
POZOR:
Do nového rozp&tu se pebiraji pouze ty polozky, které:
- nejsou zatim v novém rozpé&tu vyplnény,
- a nejsou ozné&eny jako konsolidani polozky nebo transfery!!
Pti prebirani se nabidne i moznost Upraistyrané hodnoty schvaleného ro#po
uzivatelem zadanyrkoeficientem

2.Editace rozpdtu
Nabidka pro ptizeni nebo Upravy navrhu schvaleného réapo

6. Opisy rozpd&u roku 2000x
Tato nabidka slouzi k tisku navrhu rozpo
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Upraveny rozpocet

Pro praci s upravenym rozgtem jsou pod nabidkou:

Popis:

» 1. Pafizeni rozpdtu aktualniho rokuy,
k dispozici nabidky:
»2. PFFiprava rozpd@gtového opateni”
- pro upravu rozp#u, tj. tvorbu upraveného rozgio pomoci
~,fozpoctovych opaiteni“ nebo jen pro ,z&nu rozpisu rozp&u®

,U. ProhliZzeni upraveného rozptu“
- pro pouhé prohlizeni vysledného upraveného rémpo

Upraveny rozpeet od verze KEO-Eetnictvi 7.50 jenové Fedentak, aby jednotlivé Gpravy
(rozpaitova opatteni) mohly bytsmérovany do uréitého Uéetniho obdobi Vyhodou toho
bude mozZnost, Z&impétném zpracovani sestavy nebo vykazu za mingktntljiz uzawena
obdobi, se bude ukazovat takovy ,upraveny” r@gpojaky i uzawrce daného obdobi
skuten¢ byl. V minulych verzich se v sestavach a vykaadawoval vzdy pouze posledni
stav upraveného roz{so.

V kazdém detnim obdobi Ize mit ,x“ samostatnych roZmmvych opaiteni.
Paizovat rozpgtové zneény Ize pomoci dvou nabidek:

a) jednodussi: , 1.Jednoduché péizeni rozpdt.opafeni’

b) slozitjsi: » 2.Komplexni péizeni rozpét.opaieni’
Rozpatova opateni je mozné v rdmci danéha@sice uzavirat a Zmé opravovat.
Nelze pouze otgit ta opaieni, ktera jsou uzdgna v minulych &etnich obdobich.
Opet z divoda vazby na krajskérady.
Kazdé rozpdtové opaitteni, aby se dostalo do ,upraveného r@pt je nutno uzakit
nabidkou: , Schvaleni rozp&oveého opatenié. X ke dni ..."
Ve schvalovaci procede je teba zadat:

a) Uéetni obdobi, do kterého rozpétové opat-eni zahrnout,

b) Datum schvéleni,

c) Cislo usneseni, kterym byl rozp¥et schvélen.
Souasre Ize mit oteveno vice neuzaenych rozpétovych opaiteni. Ri zpracovani
vykazu nebo jinych sestav s ,navrhem” roZjpowého opaeni se zpracuje pouze to,
které bylo z neuzaenych opatni naposledy editovano (vybrano).
Pro kazdé rozptiové opaiteni se v ,Archivu dokumeidit uklada vzdy posledni
,Duvodova zprava“ (tj. sestava Uc06x). ¥igmad poteby ,trvalejSich” znin v textu
duvodoveé zpravy je mozné provést Upravy uZivatelskamantou sestaviyPs1Q
Rozpatové znény jsou po misicich kumulovanyifimo v souboru &etni osnovy.
POZOR: vyplyva z toho, Zeipfyzické obnow souboru etni osnovy je Feba
obnovit po mésicich i jednotlivd rozpdtova opati‘eni. Provede se to otéanim a
naslednym uzaenim kazdého opiagni.
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Patizeni ndvrhu rozptiového opatni

Uzivatel dostava k dispozici seznam jednotlivychp@itovych opatteni, z kterych si
muze vybrat opa&eni, se kterym chce pracovat.

- Pracovat Ize pouze s ,neuzamymi“ navrhy rozpétovych opaieni,

-l uzawena rozpoétova opaiteni obdobi Ize znovu v aktualnimainim oteyit.

- Nelze oteyit rozpa@tové opaiteni, které bylo uzaeno do nizSihodetniho obdobi,
nez je aktualni. Lze pracovat pouze s tgrdtni v otevenych @etnich obdobi.

Kazdyradek obsahuje jedno rozftové opaiteni, ktery obsahuje:
o cislo rozp@tového opdaeni,
0 Ucetni obdobi, do kterého openi pati (dophuje se az ) uzaveni),
0o datum uzakeni,
o hodnoty sottu stran ,Ma dati“ a ,Dal".

- Funkeni klavesy:

nove rozpotove opaieni se vytvei klavesamiShift F2,

klavesouF6 Ize dané rozptiové opaieni vytisknout,

klavesouF9 Ize dané rozptiove opateni vynulovat (pouze otésné),

0
0
0
0 klavesolUENTER se dané op#&ni otewe a je mozné jej editovat.

Ostatni funkce

Pro praci s rozptiem jsou pod nabidkou
» 1. Pafzeni rozpdtu aktualniho rokuy,
také k dispozici dalSitdezité nabidky:

»4. Kontrola vyrovnanosti stran rozpu*

- pro kontrolu vyrovnanosti rozptu. Kontroluje se schvaleny i upraveny
rozpatet. Je moznost proveést kontroludetns jednoho, pra¥ nastaveného
navrhu rozpoétoveho opateni.

,0. Opisy schvaleného rozjgtu a rozpa@t.opateni

- pro opisy stavu schvaleného i upraveného réizpacetns divodovych
zprav.Cést této nabidky ve forn, PInéni rozpoétu/planu* je k dispozici jedt
v nabidce 6. Sestavy a rozbdty

K dispozici je jest nabidka:
,0. Sestavy, opisy rozgtu-planu a grafy”
- ktera hlavs slouzi k vyhodnoceni rozptu. Ma tyto podnabidky:
»L. PInéni rozpa‘tu®,
»4. Kontrola vyrovnanosti stran rozpiu*,
,0. Opisy schval.rozp#iu, rozpa‘t.opateni/planu”

Zpracoval: ing. Vladimir Grosmut
Posledni aktualizace: Zervna 2007
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