
Účetní závěrka v systému KEO 
 
Účetní jednotky sestavují ve čtvrtletí „mezitímní účetní závěrku“ a ke konci roku „řádnou účetní 
závěrku“. Účetní závěrka je nedílný celek a tvoří ji účetní výkazy rozvaha, výkaz zisku a ztráty a 
příloha.  
Program KEO-Účetnictví vytvoří rozvahu, výkaz zisku a ztráty a 2. část přílohy. Účetní závěrka 
ale musí také obsahovat informace o účetní jednotce a zbývající části přílohy (část 1. a 3.) formou 
textových komentářů.  Tyto informace si musí uživatel (účetní) vytvořit sám. 
 
Zbývající části výkazu „Příloha“  by dle aktuální legislativy platné od 1.1.2008 měli v účetní závěrce k 
31. 3. 2008 už obsahovat v části 3. informaci o podrozvahových účtech formou textového komentáře. 
Dne 1. 1. 2008 nabyla účinnosti vyhláška č. 353/2007 Sb., kterou se mění vyhláška  č. 505/2002 Sb. 
Byl rozšířen § 24 - Uspořádání a obsahové vymezení vysvětlujících a doplňujících informací v 
příloze v účetní závěrce o doplnění  informace o stavu jednotlivých položek knihy podrozvahových 
účtů k rozvahovému dni. 
 

V příloze tohoto dokumentu jsou vzory textových dokumentů (k dispozici jsou i na 
internetových stránkách systému KEO ve formě *.rtf souborů), které si uživatelé musí k „účetní 
závěrce“ doplnit tak, aby „účetní závěrku“ měli  kompletní a dle posledních legislativních zásad.   
Jedná se o: 

• informace o účetní jednotce pro účetní závěrku (viz příloha „Závěrka“)   
a 

• zbývající části přílohy (část 1. a 3.) s informacemi, které vyplývají ze zákona o účetnictví 
(viz příloha „Příloha“).  Část 1. a 3. je také k dispozici k editaci i v nabídkách systému KEO u 
výkazu Příloha („A. Editace části 1.“, „B. Editace části 3.“) ale bez předem připravených 
textů. 

 
 
 
Přílohy: 

- Závěrka 
- Příloha 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Příloha:  Závěrka  
 

ÚČETNÍ  ZÁV ĚRKA 
 

řádná  mezitímní mimořádná 
sestavená k rozvahovému dni : 
 

 
Účetní jednotka  
 
Název :  
 
Sídlo :   
 
IČO :   
 
Právní forma :   
 
Předmět podnikání nebo jiné činnosti, 
případně účel, pro který byla zřízena :  
 
OKEČ : 
 
Název nadřízeného orgánu - zřizovatele : 
 
 
Okamžik sestavení účetní závěrky : 
 
 
Statutární zástupce : 
 
 
Podpisový záznam statutárního orgánu : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nedílnou součástí účetní závěrky je rozvaha, výkaz zisku a ztráty a příloha 
 
 
 



Příloha: Příloha 
PŘÍLOHA 

 
sestavená k rozvahovému dni : 

 
Účetní jednotka  
Název :  
 

 
ČÁST 1. 
 
Informace o 
a)  skutečnostech, které poskytují další informace o podmínkách či situacích, které existovaly ke  
konci rozvahového dne, 
… 
 
b)  skutečnostech, které jako nejisté podmínky či situace existovaly ke konci rozvahové dne, 
a jejichž důsledky mění významným způsobem pohled na finanční situaci účetní jednotky 
… 
 
Výše splatných závazků pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku  
zaměstnanosti :  
… 
Výše splatných závazků veřejného zdravotního pojištění :  
… 
Výše evidovaných daňových nedoplatků u místně příslušných finančních orgánů :  
… 
 
ČÁST 2. 
 
Viz  sestava  výkaz  "Příloha" 
 
 
ČÁST 3. 
 
Doplňující a vysvětlující informace k rozvaze a výkazu zisku a ztráty 
… 
 
Informace o použitých účetních metodách  a obecných zásadách 
… 
 
Stav jednotlivých položek knihy podrozvahových účtů :  
 
Viz sestava Uc14a – „Hlavní kniha syntetická“,  která zobrazuje stav jednotlivých položek knihy 
podrozvahových účtů v programu KEO-Účetnictví. Je možné ji vyvolat pomocí nabídek: 
  „6. Sestavy a rozbory",  
  "1. Hlavní kniha", 
  "1. Hlavní kniha - syntetická dle účtů" 
  Výběr účtů od (SuAu) : 97100 
  Výběr účtů do (SuAu) : 99999 
 
 
Statutární zástupce : 
 
Podpisový záznam statutárního orgánu : 


