KEO - Wketnictvi Zawregny Géet roku

Zavéreény Uéet roku v systému KEO-Eetnictvi

Zawrecny et roku je shrnuti ekonomickych a firgaafich informaci. V programlEO —
UCETNICTVI (od verze 7.40b) jsme pro uZivateiéppavili sestavy, grafy a volné texty, které by
mohly @i piipraw zawre¢ného @tu vyuzit. Program pracuje s daty vybraného rokgst\py jsou
¢lereny dle gisluSnych oblasti. K dané oblasti jsou vyeudy sestavya v rekterych gipadech
odpovidajicigrafy. Uzivatel mize doplnit tyto vystupy vliastnikomentai‘em (volny text).
Koment&e uZivatele @stavaji trvale k dispozici. Nejsou programem rusé&estavy i grafy |ze navic
vyuZit po cely rok a nejenom pro z#etny (et.

a) Zavére¢ny ucet - obecré
Obsah a nélezitosti z&ecného @tu jsou dané par. 17 zdko#a250/2000 Sbh., o rozptvych pravidlech
Uzemnich rozp#i ve zréni pozdjSich gedpig.

Zawrecny (et spolu se zpravou o vysledcidlezkoumani hospodeni obce za uplynuly kaleniia rok
projednd zastupitelstvo obce do 86rvna nasledujiciho roku dijme opateni k naprat nedostatk.

Zawretny et obsahuje udaje:

- 0 pIréni rozp@tu prijmi a vydaj v pinémgéleréni podle rozpétové skladby,

- 0 dalSich finatnich operacich,aetrg tvorby a pouziti fond v tak podrobnénileréni a obsahu, aby bylo
mozné zhodnotit finami hospodgeni tzemniho samospravného celku a svazku obmwii aijzenych nebo
zalozenych pravnickych osob a hosp@ad s jejich majetkem.

Souwasti za¥recného @tu je vyltovani finagnich vztali ke statnimu rozpiu, rozp@tim kraji, obci, statnim
fondam, Narodnimu fondu a jinym roz{m a k hospod@ni dalSich osob.

Zpréava o vysledku hospotti je sotésti za¥recného @tu pii jeho projednavéani v organech tzemniho
samospravného celku a svazku obci.

Navrh za¥recného @tu tzemniho samospravného celku musi byt vhodnyisalem zviejnén nejmér po
dobu 15 di pied jeho projednanim v zastupitelstvu Gzemniho sprawaého celku a svazku obci.

b) Zavéreény Géet - v programu KEO - UCETNICTVI
Zawretny et obsahuje zpracovarichto oblasti:

A) UDAJE O PLNENI PRIJM U A VYDAJU

1. Rozpda@tové hospodaeni - detailrs

Prehled se tyka hospotimi. Porovnava se schvaleny, upraveny réepa @etni skuténosti v podrobnostiitd
rozpastové skladby s vyja@nim salda hospo#kni @i zahrnuti i ¥idy 8 - financovani.

2. Rozpdtové hospod#&eni - sumarré

Sestava obsahuje rozfe schvaleny, rozget upraveny a skutaost vélengni:
a) daiové gijmy (tfida 1),

b) neda@ové gijmy (tiida 2),

c) kapitalové pijmy (ttida 3) ,

d) prijaté dotace {ida 4),

e) bszné vydaje (fida 5),

f) kapitalové vydaje {tda 6) a

g) financovani (fida 8).

3. Daiové prijmy

Prehled o sloZeni nejteZitéjSi piijmové casti rozpdétu.

Graf obsahuje rozget schvaleny, rozget upraveny a skutaost vélereni:
a) sdilené dan- polozky 11xx, 12xx,

b) mistni poplatky - poloZzky 133x, 134x,

c) spravni poplatky - polozky 136x a

d) dai z nemovitosti - polozka 1511.
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4. PInéni sdilenych dani po nisicich
V sesta¥ se porovnava pémi piijma z dani (da#é z piijma, zisku a kapitalovych vyndsdarg z e zbozi a
sluzeb v tuzemsku) po jednotlivychegicich.

5. PInéni sdilenych dani po nisicich v obdobi uplynulych Ei let
V piehledu se porovnavaji sdilené d4polozky 11xx, 12xx) v obdobi uplynulycH tet.

6. Porovnani Eznych vydaji v €lenéni podle paragrafi
Sestava obsahuje&iné vydaje (ida 5) sumarizovanou do jednotlivych paragraf

7. Porovnani celkovych vydaj podle oddili rozliSené na §zné, kapitadlové a vydaje celkem
Tabulka jecleréna na zné, kapitalové vydaje a vydaje celkem. Jednotidky tvai souwsty za oddily (prvni
dvé mista paragrafu).

8. Analyza pfijmi a vydaji po mésicich
Sestava fedstavuje porovnaniiipmi a vydaji jednotlivych ngsia.

9. Vyhodnoceni salda provoznihoiebytku po mésicich
Prehled porovnava hodnotgny gijem (tida 1,2 a 4), &ny vydaj (tida 5) a rozdil mezgémito hodnotami
(saldo provoznihoigbytku) po jednotlivych &sicich.

10. Mésiéni stav peréznich prosttedki Uzemné samospravnych celk
Sestava davérphled o stavu peéanich prostedku, tj. banky a pokladny v jednotlivychsicich

11. BéZné a kapitalové vydaje po résicich
Prehled porovnavadiné a kapitalové vydaje jednotlivychesial.

B) HOSPODARSKA CINNOST USC
Hospodé#skacinnost je vedena pro tytonnosti:

Hospodésky vysledek za rok .g&inil ....... Ke.

C) TVORBA A POUZITi PEN EZNICH FOND U

Fond rezerv a rozvoje

Stav k 31.12 : ...... K

Do fondu rezerv byly fevedeny finaéni prostedky ve vysi ..... K.
Z fondu bylyéerpany prosedky ve vysi .... Kna ....

Sociélni fond

Stav k31.12.:....K

Sociélni fond byl tvten ve vySi ... K z ... DalSim gijmem byly splatky pj¢ek zangstnand ve vysi ...K.
Z fondu bylo¢erpano na: ....

D) MEZIRO CNi SROVNANI
1. Porovnani aktiv a pasiv
Sestava porovnava stav aktiv a pasiv k 31. 12oztegdni i roky.

Pozn.
Z davodu zavedeni reformy od 1. 1. 2010 se nebude pébwa porovnani na rokyedchazejici roku 2010.

2. Porovnéani zdvazk a pohledavek
Sestava porovnava stav zavazkpohledavek k 31. 12. za poslednfaky.

Pozn.
Z davodu zavedeni reformy od 1. 1. 2010 se nebude pébwa porovnani na rokyedchazejici roku 2010.
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3. Porovnani vyvoje [Fijmia a vydaji
Sestava porovnav&ipmy a vydaje za posledni toky.

4. Dluhova sluzba- sestava dluhové sluzby
Sestava porovnava vypet ukazatele dluhové sluzby za posledinioky,

E) HOSPODARENI ORGANIZA CNICH SLOZEK,USC
Sestavy vyjatliji hospod#eni organizénich slozek USC. Jsatlerény na fjmy a vydaje. Fidéni je podle
Udaji Organizace nebo paragiaf

F) MAJETEK A HOSPODA RENi PRISPEVKOVYCH ORGANIZACi Z RIZOVANYCH USC

V tétocasti by byl popsan stav majetku jednotlivydiispivkovych organizaci véleréni na stala aktiva, @ana
aktiva, vlastni zdroje, hospag&y vysledek a cizi zdroje.

Déle by se uvedl stav fofidre ¢lenéni na fond odrén, fond kulturnich a socialnich fgeb a rezervniho fondu
podle gispsvkovych organizaci. Uvedly by séijmy fondi a na jaké €ely bylo z fondi ¢erpano.

G) MAJETEK A HOSPODA RENI OSTATNICH PRAVNICKYCH OSOB Z RIZOVANYCH USC

V této¢asti by byl popsan stav majetku jednotlivych prélgich osob velenéni na stala aktiva, @lina aktiva,
vlastni zdroje a cizi zdroje.

Dale by se uvedl stav foadre ¢leréni na rezervni fond a socialniho fond podle préwtb osob. Uvedly by se
piijmy fondi a na jaké &el bylo z fond: ¢erpano.

H) VYU CTOVANI FINAN CNICH VZTAH U KE STATNIMU ROZPO CTU A OSTATNIM
ROZPOCTUM VE REJNE UROVNE

1. VyUétovani finanénich vztahi ke statnimu rozpaitu

Sestava je fehledem finatniho vypdadéani dotaci ze statniho rozpa

Z (&etnictvi se pevezmou ¥ty, které maji vyplany Géelovy znak ¢iselnik MFCR). Pak nasleduje editace
zvlag pro neinvestini a zvlas pro investtni transfery. U dotaci, kde byl&hem roku dtovéana vratka, je
nutné upravit Udaj "Poskytnuto k 31.12.". Déle jene doplnit oba Udaje, které se tykaji vratek.sBstavy se
nazev delu dotace febira zéiselniku @elovych znak. Nazev je vhodné upravit, protoze do sestavy stda
prvnich dvacet znak

2. Vyuétovani finanénich vztahi k rozpoétam verejné Urovné

Sestava jeifghledem finatniho vypdadani dotaci od ostatnich rozpioverejné Grovs.

Z (Eetnictvi se pevezmou Getni w&ty, kde nabyva rozptova polozka hodnoty 411x, 412x, 421x a 422x. Pak
nasleduje editace zviapro neinvestini a investini transfery. Do Udaje "K" se fidi hodnota (naip 1,2,3...)
spolena pro utity typ dotace. Po opufti editace program sléuvéty se stejnou hodnotou rozfiové polozky
a za Udaj "K". Pak se znovu spusti volby editacdigdfozici jsou iz sloéené ¢ty, kam se ptidi (prepise)
nazev éelu dotace.

l) ZPRAVA O VYSLEDKU P REZKOUMANI HOSPODA RENI

Uzemni samospravny celek a svazek obci jsou powdor80. 6. si nechatigzkoumat své hospoidai za
uplynuly kalend#éni rok. Rezkoumani upravuje zak@m20/2004 Sb., oipzkoumavani hospotkni izemnich
samospravnych celka dobrovolnych svazkobci.

PIné zrni zpravy se rize vlozit jako piloha.

J) PRILOHY
1. Uketni vykazy
- Rozvaha Uzemnsamospravného celkuiipadré viech pravnickych osolfizovanych USC
- Vykaz zisku a ztraty Uzemirsamospravného celkuiipadré vSech pravnickych osob
ztizovanych USC
- Priloha Gzemi samospravného celkuiipadré viech pravnickych osolfizovanych USC
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2. Finanéni vykazy
-Fin2-12 M
3. Zprava o vysledku grezkoumani hospodéeni
4. Uketni vykazy prispévkovych organizaci #izovanych USC

Prace s grafy

Nabidka Plani piijmi a vydap vytvai nejen sestavy, ale i grafy. Po spn$nabidky grafu se uzivatel musi
piepnout do Win okna. Automaticky se vyvola progrétery pracuje se soubory typu "csv" (haprogramy
Excel neboOpenOffice), podle instalace danéhodi@ie. Do gFisluSného programu ségmesou vygenerovana
data ze sestavy.

Priklad:
Priklad vytv&eni grafu D#éové gijmy u paiitace, kde je nainstalovan OpenOffice verze 2.0.3:

1. Zvolit graf Daiové gijmy

2. Frepnout se do Win okna

3. Oteve se dialog Import textu, ktery se potvrdéitkem OK

4. Automaticky se vyvola program, ktery pracujessabory typu *.csv - OpenOffice
5. V. menu VloZit vybrat funkci Graf

6. Spusti sedkolik dialogovych oken s nazvem Automaticky forrgéafu.

a) Prvni dialogové okno Automaticky format grafu

Je nutné mit zaskrtnuté adaje :

Prvnitadek obsahuje popisky a

Prvni sloupec obsahuje popisky.

Déle je poteba nastavit v Udaji Vysledek grafu v listu hodnbhovy list-"
Dialog potvrdime tlaitkem DalSi.

b) Druhé dialogové okno Automaticky format grafu
Zatrhnout hodnotu Zobrazit nahled textu
Potvrdime tlaitkem DalSi

c) Treti dialogové vokno Automaticky format grafu
Zde upravit v li& Cary m¥izky hodnoty Osa X a Osa Y tak, Ze je dame nezadiét
Opet potvrdit tlatitkem Dalsi.

d) Ctvrté dialogové okno Automaticky format grafu

Zaskrtnout udaj Titulek grafu a zaravdoplnit ndzev grafu

ZaSkrtnout Udaj Legenda

ZaSkrtnout Udaj Osa X a doplnit souhrnny nazewwadévanych hodnot napNazvy gijmovych tid
Pak stisknout tkéitko Vytvorit.

Vytvoii se graf. Je vhodné grafésit na vySku a vySku ifpadré provést dalSi Gpravy. ied tiskem je mozné
pies tl&itko Nahled zkontrolovat umisti grafu, texty na osach a v legendach apod. Tistuge provedeips
Soubor a funkci Tisk. Zobrazi se dialog a v poikioblasti zvolime Stranky a zadame stranu 2, alipch
zamezili tisku strany 1, na které jsou vstupujitiaddo grafu.

Zpracovala: |.Mrtkova
Dne: 31. tbezna 2011
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