Porizeni kalendare u zaméstnancu s nepravidelnym rozvrZenim pracovni doby

(Kalendar je soucasti KEO-Mzdy od verze 7.41)

Tento kalendat doporucujeme vyuzit u zameéstnancu, ktefi pracuji v jiném rezimu nez pétidennim nebo maji
rozdilny pocet hodin v jednotlivych dnech pracovniho tydne. U téchto zaméstnanci se nemiize vychazet ze
standardniho kalendafe a je nutné pofidit individualni kalendar.

Piiklad 1

Zameéstnanec A pracuje ¢tyfi dny v tydnu v tomto rozvrZeni:
Pondéli: 8 hodin

Utery: 6 hodin

Streda: 8 hodin

Ctvrtek: 6 hodin

Celkem tydné: 28 hodin

Naplnéni idaji v karté pracovniho poméru:

Rezim prac. doby = 5 kalendar.

Uvazek denni = nevypliiuje se (bude vyplyvat z vyplnéni kalendate).

Uvazek tydenni = nevypliiuje se (bude vyplyvat z vyplnéni kalendéie).

Tydenni stanovena = 40.

Turnus = musi byt vyplnéno ¢islo turnusu (pro jednoho zaméstnance jedno Cislo, pro lepsi identifikaci je dobré
vyuzit osobni ¢islo zaméstnance) napt. 011.

Piistup k pofizeni a aktualizaci kalendare je ve ti‘ech vstupnich bodech:

a) z potizeni mzdovych slozek pomoci funkénich klaves ,,ShiftF5«,

b) nebo z karty pracovniho poméru ptes funkéni klavesu ,,ShiftF5«,

¢) nebo z nabidky ,,2.Pofizeni akt. obdobi“-,,D.Kalendai nepravidel. zamé&stnancu‘.

Existuji dvé mozZnosti porizeni kalendaie:
a) zapisuji se pfimo jednotlivé dny,
b) pouziji se tzv. ,,vzory*.

Prvni mozZnost — potizeni jednotlivych dni.

Pii pofizeni jednotlivych dnti se z pravé tabulky klavesou ,,Enter vybere konkrétni datum a doplni se pocet
hodin, které ma zaméstnanec odpracovat a piipadné kolik hodin z toho ¢ini noéni prace. U zamé&stnanci
odménovanych mési¢nim platem je nutné do seznamu pracovnich dnti zafadit i den, na ktery ptipadne svatek a
zaméstnanec by v tento den jinak pracoval. Tento den bude oznacen ,,**“. Pokud bude zaméstnanec ve svatek
opravdu pracovat, je nutné ,,** nahradit hodnotou ,,A*.

Druhou moZnosti je vyuZiti vzoru.

Tuto moznost vyuzijeme v nasem piikladu.

Novy vzor se vytvoii pres funkéni klavesu ,,AltF2*. Pfi pofizeni nového vzoru se do prvniho fadku zapise jeho
,»nazev" (tzn. popis, ktery slouzi k jeho identifikaci). Dale se jednoduchym zptisobem uréi odpracovana doba
v jednotlivych dnech v ramci jednoho tydne.

Naplnéni vzoru:

6.000  0.000 0.C
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Na dotaz ,,Zapsat novy vzor do souboru? — odpovédet ,,A“.



Jiz vytvorfeny vzor se pfevezme pies funkéni klavesu ,,ShiftF10 a zada se obdobi, na které se ma vzor
vygenerovat.

Po vybrani vzoru se v levé ¢asti obrazovky zobrazi kalendat pracovnich dni a v hornim fadku je soucet hodin za
aktualni kalendaini mésic:
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Po naplnéni kalendafe se pii opusténi formulafe zobrazi dotaz, zda se ma aktualizovat fond pracovni doby
v souboru turnusii. Na tuto otazku je nutné odpovédet ,,A* v ptipade, kdy se pofizuje nebo méni kalendar.

Poznamka:

Jestlize je nutné smazat n¢jaky den v kalendari, klavesou ,,Tab“ se kurzor piepne do levé tabulky a pozadovany
fadek se kombinaci klaves ,,Ctrl* a ,,Y* smaze. Jestlize se ma smazat cely kalendar v aktualnim obdobi, pouzije
se kombinace funkénich klaves ,,ShiftF4«.

Nyni jiz lze pristoupit k vypoctu mezd.
Na vyplatni pasce je u mzdové slozky ,,120 Mési¢ni plat — staly* 126 hodin, coz odpovida individudlnimu
kalendati zaméstnance:

Mzdove slozky 0d Do:Dny Hod Dny Hodiny sazba KC
120 Mesicni plat-staly 0o 00 : 18.8 126.00 17060.00 12213.
911 Dan zalohova 0o 00 . . 2140.

912 Social.pojisténi 00 00 ) . . Z 978 .
913 Zdravotni pojisteni 0B Bo . . . . 090
999 VYyplaceno na dobirku b 0@ : ) ) ) 8545.

Pfi potfizovani dovolené a nemoci se automaticky dopliluje zameskany pocet pracovnich dni (na rozdil od
»klasickych turnusii“, kde tyto idaje musi upravovat uzivatel).

Priklad 2

Zaméstnanec B pracuje ve dvou riznych tydnech, které se stridaji
Prvni tyden:

Pondéli volno

Utery az &tvrtek po 8 hodinach

Pétek volno

Sobota a nedéle po 8 hodinach



Druhy tyden
Pond¢li az patek po 8 hodinach
Sobota a nedéle volno

Naplnéni udaji v karté pracovniho poméru:

Rezim prac. doby = 5 kalendar.

Uvazek denni = nevyplituje se (bude vyplyvat z vyplnéni kalendafe).

Uvazek tydenni = nevyphiuje se (bude vyplyvat z vyplnéni kalendafe).

Tydenni stanovena = 40

Turnus = musi byt vyplnéné ¢islo turnusu (pro jednoho zamé&stnance jedno ¢islo) — napf. 12.

Potizeni vzort:
Vzor pro prvni tyden:

Famestnanec B. prvni tvden

§.000 0.000 §.000 B.000

0,000

Vzor pro druhy tyden:

Zaméstnanec B, druhy tuden

g.000 ©.000 ©.600 0.060

o000 0,000 0,000 0. 000

Protoze zaméstnanec pracuje ve dvou riznych tydnech, musi se vyuzit funkéni klavesa ,,ShiftF9* pro kombinaci
dvou vzord.

Po stisku této klavesy se zobrazi hlagka ,,Vyberte 1. vzor®. Ze seznamu vzord se vybere nejprve vzor
»Zaméstnanec B, prvni tyden® a po té druhy vzor ,,Zaméstnanec B, druhy tyden®.

Po skonceni vybéra vzoru se zobrazi potadi vzori, podle kterého bude vygenerovan kalendaf. Pokud uzivatel
potiebuje jejich poradi upravit, pouzije klavesu ,,Ctrl* a Sipku doprava nebo doleva.

V dalsim kroku se zada obdobi, na které se ma kalendar vygenerovat. Na hlasku ,,Skutecné pfipravit fetéz
vzord“ se odpovi ,,A“.
Tim se vygeneruje kalendaf na zadané obdobi podle vybranych vzoru.

V levé Casti obrazovky jsou jednotlivé dny, které ma zameéstnanec odpracovat. Nahote v hlavicce je secteny
pocet hodin za aktudlni mésic:



A1 Pracovni pomér

fames tnanec B

Den, na ktery pfipadne svatek je oznacen ,,**. Jestlize ma zaméstnanec v tento den opravdu pracovat (podle
harmonogramu smén) musi uzivatel ,,** nahradit hodnotou ,,A*.

Po naplnéni kalendate se pii opusténi formuléie zobrazi dotaz, zda se ma aktualizovat fond pracovni doby
v souboru turnusii. Na tuto otazku je nutné odpovédet ,,A* v pfipadé, kdy se pofizuje nebo méni kalendar.

Nyni jiz lze pristoupit k vypoctu mezd.
Na vyplatni pasce je u mzdové slozky ,,120 Mésicni plat — staly“ 168 hodin, coz odpovida individualnimu
kalendafi zaméstnance:

Dny  Hodiny sazba KC
21.8 168.00 17280.00 16495.
21.8 168.800 6000.080 5727.

. . 600 .
3076.
1778.
1000 .

600 .
16968.

Mzdove slozky

120 Mesicni plat-staly
131 Osobni priplatek

BBl Sleva na poplatnika
911 Dan zalohova

912 Social .pojisteni

913 Zdravotni pojisteni
997 Slevy na dani ¥35ba
999 Yyplaceno na dobirku

Do:Dny Hod
na .

Porizeni dovolené a doby nemoci:

Dovolena ve dnech 16. —20.7. = 3 pracovni dny.
Doba nemoci od 11.7. do 15.7. = 3 pracovni dny.
Skute¢né odpracovano = 15 dni (120 hodin)

Vyplatni paska:

Mzdove slozky Dny Hodiny sazba KC

126
131
220
ol1
001

911
912
913
907
999

Mesicni plat-staly
Osobni priplatek
Dovolena radna
Pracovni neschopnost
Sleva na poplatnika
Dan zalohova

Social .pojisteni
Zdravotni pojistéeni
Slewy na dani ¥35ha
VYyplaceno na dobirku

Do:Dny Hod
515] :

15.0 120.00 17280.00 11782.
15.6 120.00 6000.00  4091.
3.0 138.57  3326.

3.0 .
600.

2485.

1536.

864 .

600.

14914 .
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