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Uvod

Charakteristika programu

Program ,HOMEBANKING - kompatibilni média” umoZznuje zpracovanf vystupl
(vypisti) z banky a vytvdieni vstupt (pfikazt) do banky, resp. z a do SW produktu
piislusné banky.

Pfi exportu dat program vytvoif soubor v pozadovaném formdtu pifslusné banky,
kdy Ize najednou prendset prikazy s rGznymi daty splatnosti. Podle pozadavkl
banky Ize vytvoreny soubor pfendset ve standardnim tvaru na disketé nebo pomocf
modemu, kdy je soubor vétsinou zakédovany komunika¢nim programem, ktery
obdrZite u vasi banky. Pfi importu je naopak preneseny soubor z banky preveden
do programu ,HOMEBANKING - kompatibilni média“ s moznosti zatctovanf
plateb v subsystému ,U&etnictvi“.

1 - Prikazy a wplsy

Prvni spusténi programu
—

Program lze spustit volbou ,S - Sluzby / Z - HOMEBANKING-komp.média”
z hlavni nabidky systému KEO nebo ze subsystému ,Ucetnictvi” piislusnou nabid-
kou ve volbé& ,Banka, pokladna”.

Pred pofizovdnim dat je potiebné provést ndsledujici kroky:

1. Zkontrolujte veskeré spole¢né parametry v nabidce Parametry a pro vasi kon-
krétni banku parametry v nabidce Nastaveni, parametry. Dulezité je nasta-
veni parametr(i cest pro soubory piikazd a vypist. Tyto cesty se nastavuji jak
v programu ,HOMEBANKING - kompatibilni média“, tak i v SW produktu vasi
banky a je tieba zabezpecit totoznost téchto zadanych hodnot, aby oba pro-
gramy uklddaly a hledaly soubory na stejném misté.

2. Projdéte si zdkladnf strukturu programu, jejiz znalost je nutnd pro dal3f sezna-
movani s dokumentaci, programem a rychlou orientaci pfi praktickém pouzi-
vani programu.
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3. Pokud se dostavi okamzik, kdy nebudete moci pokracovat v prdci, postupujte

takto:

a) Prohlédnéte kontextovou ndpovédu <F1> v nabidkdch nebo <Ctrl+F1>
pfimo pfi editaci.

b) Nahlédnéte do dokumentace k programu.

c) Pokud se vdm nepodafi najit odpovéd ani v jedné z mozZnosti, zavolejte
hot-line KEO. Takto poskytované telefonické sluzby se tykaji programu
,HOMEBANKING - kompatibilni média“ nikoliv SW produktu vasi banky.
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1. Parametry

kE uctn pro kmssbarking |

o Laanky I

1.1. Parametry

Spoustét externf programy piimo z bankovniho programu? - PouZivejte pouze pfi
dostatku konven¢ni paméti. Nastavenfm na ANO program umozni spoustét externf
programy (napt. komunika¢ni program vaseho penézniho Ustavu) pfimo z pro-
gramu ,HOMEBANKING - kompatibilnf média“. Dal3fm parametrem urcite, o kolik
dni, oproti aktudlnimu datu, bude nastaveno datum vystaveni dokladu.

1.2. Ciselnik u¢tii pro homebanking

Do ¢&iselniku dcta je nutné doplnit ¢isla bankov-
nich G¢td piislusnych organizacf, pro které chcete
stahovat vypisy homebankigem.

Pozor! Pokud tcty nejsou doplnény, neni mozné

importovat vypis.

Timto zpusobem Ize eliminovat pienos pouze
nékterych vypist do tcetnictvi a zbytek ignoro-
vat. Taktéz Ize, pfi staZenf vypisti za vice organi-
zaci, ¢lenit do jednotlivych organizacf.

1.3. Podporované banky

Nabidka slouzi k vybéru zpracovdvanych penéznich dstavl. Pokud pouZivite
pouze jednu banku, doporu¢ujeme mit oznacenou pouze tuto (sloupec A). Pak se




1. Parametry

po volbé /Pikazy a vypisy/ prepnete do poZadované banky pfimo, bez nutnosti
vybéru ze seznamu vybranych bank pro zpracovanfi. Aktivace a deaktivace banky
pro zpracovdni se provad( kldvesou <F8>. Import distribu¢niho souboru peneznich
lstava se provad( kldvesou <ShiftF4>. Obé tyto funkce jsou dostupné pouze pfi
znalosti pfislusného hesla a slouzi pro obchodnf zastupce.
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2. Prikazy a vypisy

V této volbé jsou pfipraveny nabidky pro:
- nastaveni parametr(i pro export a import dat,

- vytvoreni pfikazu pro banku s ndslednym exportem dat do souboru v poza-
dovaném formétu vaseho bankovniho udstavu,

- import vypisu z banky s moznosti jeho prohliZenf a tisku.

1 - Waxs lasana paramslrd

2.1. Nastaveni, parametry

2.1.1. Parametry pro KB a dalsi banky vyuz. ABO format

Nastaveni parametr( je pfipravovdno podle Komeréni banky s tim, Ze nechdvdme
stejné nastaveni i pro dalsi banky vyuZzivajici ABO-formdt. Dosud se jednd napf.
o CSOB, Banku Moravia, Union banku a Ceskou spofitelnu, Expandia banku.
Pokud néktery parametr (volba) je pro urcity penézni lstav neplatny, je toto
v ndsledujicin popisu uvedeno.

Pro Ceskou spofitelnu muZete pouzivat ABO FORMAT (doporu¢ujeme ho pro

nastavovani).

Parametry, potfebné pro export piikazd a import vypisti do banky, obdrzite pfimo
ve vasem bankovnim ustavu spolu se SW produktem pro komunikaci s bankou.




2. Pfikazy a vypisy

2.1.1.1. Prikazy - format KPC
Vyplnite parametry potiebné pro export pfikazu do banky - ddaje obdrzite v pfi-
slusné bance (do star$ich programt Komeréni banky soubor .KPC neni nutné
importovat, ale sta¢i ho bankovnim programem pouze odeslat).

Zkracend identifikace klienta (viz. nize - Oznaceni souboru)
Zkrdceny ndzev klienta
) Cislo klienta (komitenta)
d) Cislo poboeky
) Interval dcetnich souborti od-do
f)  Pevny kéd
g) Druh dat: 1501 - Ghrada 1502 - inkaso
Parametry b) az f) neni u novych SW produktt nékterych bank tfeba uvddét.
Vyznamné jsou tehdy, pokud program banky tyto hodnoty sém nedopliiuje, tzn.

soubor pifkazt se do bankovniho programu neimportuje pro dal3i zpracovanf, ale
jenom odesild do penézniho ustavu.

2.1.1.2. Pf¥ikazy - importni soubor do KB (pouze pro Komeréni banku)

Nastaveni pocdtecni pozice polozky a délky polozky pro importni soubor pro-
gramu Komer¢ni banky, kde musi byt shodné nastaveni. Takto vyexportovany
soubor, nebo vice téchto soubord, lze prevzit do programu KB a soubor KPC
vytvofit az zde.

2.1.1.3. Prikazy - cesty

A. Pro pfimé vytvoFeni souboru KPC
FEHEHE |59 - PR TRHCY

o1
“HEqiA HFIE]

1. Koncovku souboru pro vytvéienf piikazt (implicitné KPC).

gl
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2. Cestu k souboru na pevném disku, tj. kam se budou uklddat vyexporto-
vané piikazy k thradé. P¥i jiZ existujicim souboru s koncovkou KPC lze
vyhledat cestu na pevném disku pomoci kldvesy <F10>. Nastavend cesta
by méla byt shodnd s cestou uvedenou v programu piislusné banky pro
import pitkazu.

3. Pevny ndzev souboru (v¢etné koncovky) - pokud je vyplnén, potlaci
mechanismus vytvareni ndzvu souboru, Ize ho pouZit pro import do jinych
programu.

4. Zdpis souboru pifmo na disk ? (A/N) - nastaveni ANO doporucujeme az
po prvnim odzkouseni exportu, zda se soubor uklddd na spravné misto

5. Zaddvat tajné heslo ? (A/N). V programu pro vystup do KB DATA, je nutné
zaddvat tajnou ¢dst hesla, pro ostatni banky pouzivajici ABO-formdt nemd
parametr vyznam.

6. Zaddvat ¢islo dédvky ? (A/N). V programu KB je nutné zaddvat &islo ddvky,
proto moznost volby plati pouze pro ostatni banky pouZzivajici ABO-for-
mat.

7. Kontrolovat ¢&islo ticetniho souboru 2 V programu KB se bude vzdy kontro-
lovat ¢islo dcetniho souboru, proto moznost volby plati pouze pro ostatni
banky pouZivajicif ABO-format.

8. Vygenerovat i prazdné pred¢isli i¢tu ? - paramter pro IPB; néktery soft-
ware IPB nenf schopen zpracovat ¢fslo Gctu s nulovym (prazdnym) pred-
¢islim.

B. Pro vytvofeni importniho souboru v textovém tvaru do programu KB

1. Koncovku souboru pro vytvdienf piikazt (implicitné TXT).

2. Cestu k souboru na pevném disku, tj. kam se budou uklddat vyexporto-
vané importni soubory. P¥i jiZ existujicim souboru se zadanou koncovkou
Ize vyhledat cestu na pevném disku pomoci kldvesy <F10>.

3. Pevny ndzev souboru (v¢etné koncovky).

Zépis souboru pifmo na disk ? (A/N) - nastaveni ANO doporucujeme az
po prvnim odzkouseni exportu, zda se soubor uklddd na spravné misto.

2.1.1.4. Prikazy - CRC (pouze pro Komercni banku - KB DATA)
Nastaven( cesty na pevném disku k souboru CRC_OUT.EXE (doddvdn s progra-
mem Komeréni banky), ktery vytvaii pravodku na disketu - pouzivejte jen pfi
komunikaci s bankou pomocf disket. Cestu Ize dohledat pomoci kldvesy <F10>.

2.1.1.5. Vpisy
1. Koncovka souboru s vypisy (implicitné GPC).

2. Cesta k soubortim s vypisy, kde je uloZil program Komeréni banky, resp. pro-
gram zpracovavané banky.



2. Pfikazy a vypisy

P¥i jiZ existujim souboru s koncovkou GPC Ize vyhledat cestu na pevném disku
pomoci klavesy <F10>. Stejné jako u cesty pro pfikazy, tak i zde plati, Ze nasta-
vend cesta by méla byt shodnd s cestou uvedenou v programu pfislusné banky
pro export vypisti do tcetniho programu.

3. Pevny ndzev souboru (v¢etné koncovky) - pokud program pfislusné banky pre-
davad vypisy v souboru s pevnym ndzvem (je-li ndzev vyplnén, program misto
koncovky nabfdne pfejmenovéni celého ndazvu takto: DDMMRRRR.xxx, kde
DDMMRRRR=datum a .xxx=né&jakd koncovka souboru).

4. Parametr ,Pfechdzet piimo na pevny disk (Ano) nebo nabizet vstup z diskety
(Ne)” vdm pii ANO nenabizi vybér disku a ukdzku cesty nelze editovat.

5. Koncovka pro pfejmenovan( souboru s vypisy - po importu dat vdm program
nabidne moZnost pifejmenovéni souboru GPC na soubor stejného jména, ale
se zde ulozenou koncovkou. Tim vdm budou pfi novém vybéru vypist pro
import do programu BANKY nabizeny pouze nezadictované vypisy.

6. PouZzivat edi¢ni formdt ¢isla ic¢tu? Komeréni banka pouZzivd tzv. vnitini format,
jiné banky, napf. CSOB, pfi stejné struktufe pouZivaji edi¢ni format tj. jak se
pise.

2.1.1.6. Oznaceni souboru
A. Pro oznacovani souboru piikazt plati ndsledujici pravidla.

V parametrech zaddte zkrdcenou identifikaci klienta tj. oznaceni souboru
takto:

Struktura celého nazvu souboru piikazi

DDMMZXX X X . KPC

|
trojmistna zkrdcend 1. nula (trojmistnd zkrdcend identifikace kli-

identifikace klienta enta, bez oznaceni ddvky)

2. ¢tvrty znak ndzvu souboru (Ctyfmistny
datum odesldnf prikazu ndzev souboru bez oznacenf davky)
ve formdtu ("DDMM’) 3. mezera (tfimistny ndzev souboru+jeden
program doplnf auto- znak, ktery se dopIni po odpovédi
maticky podle zaddnf na otdzku ,Poradové ¢islo davky, pii-
v dialogovém okné padné znak”)

Vytvorenf( celého ndzvu souboru pitkazt si ukdzeme na p¥ikladu:
Datum odesldni pfikazu: 26.3.1998
Trojmistnd zkrdcend identifikace klienta: PRI

1. Chcete-li zkrdcenou identifikaci oznacit trojmistnym ndzvem bez zadd-
vani pofadového ¢isla ddvek (tzn. bez dialogového okénka) ... v paramet-
rech do zkrdcené identifikace jako ¢tvrty znak zadejte nulu.

—— Ctvrty zadany znak
V parametrech zadadte: PRIO
Cely ndzev souboru: 2603PRI.KPC

2. Chcete-li zkrdcenou identifikaci oznacit ¢tyfmistnym ndzvem bez zada-
van( pofadového &isla ddvek (tzn. bez dialogového okénka) ... v paramet-
rech do zkrdcené identifikace jako ¢tvrty znak zadejte znak, ktery chcete

doplnit (nesmf byt nula). —— Ctvrty zadany znak
V parametrech zadate: PRIS
Cely ndzev souboru: 2603PRIS.KPC
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3. Chcete-li zkrdcenou identifikaci oznadit trojmistnym ndzvem a mit moz-
nost zaddvat pofadové &islo resp. znak dévky ... v parametrech do zkra-
cené identifikace jako Ctvrty znak zadejte mezeru. Pokud do otdzky
,Potadové ¢islo davky (resp. znak)” doplnite &islo resp. znak davky, pfi-
fadf se k trojmistné zkrdcené identifikaci.

—— Ctvrty znak=mezera

V parametrech zaddte: PRI_
Poradové ¢&islo ddvky: a)P

b) 1

)0

d)  mezera
Cely ndzev souboru: a) 2603PRIP.KPC

c) 2603PR10.KPC
d) 2603PRI.LKPC .. stejny ndzev jako bod 1.

B. Oznacovani souboru vypisu ... struktura celého ndzvu souboru vypist

n n n X d d m m .GPC

T e
rezerva

¢islo odbératele
kompatibilnich
médif
pridélenych bankou

)
)
)
b) 2603PRI1.KPC
)
)

datum posledniho
dne intervalu,
za ktery jsou data
preddvdna

2.1.2. Parametry pro GE Capital Bank - BankKlient

2.1.2.1. Prikazy - cesty

Doporucujeme:

Vyplnite parametry potiebné pro export piikazu do banky - tdaje obdrzite v GE
Capital Bank (Agrobance):
1. Zkrdceny ndzev klienta

2. Druh dat: 1 - dhrada
2 - inkaso

3. Cestu k souboru na pevném disku, tj. kam se budou uklddat vyexportované
piikazy k dhradé.

nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu GE Capital Bank pro import

prikaza !

4. Koncovku souboru pro vytvdreni pifkazu (implicitné AAA).

5. Zdpis souboru pifmo na disk ? (A/N) - nastavenf ANO doporucujeme az po
prvnim odzkouseni exportu, zda se soubor uklddd na sprdavné misto.



2. Pfikazy a vypisy

2.1.2.2. Vypisy - cesty

Koncovka souboru stavu Gcta (implicitné SAL).

2. Koncovka souboru s vypisy (implicitné VYP).
Cesta k soubortim s vypisy, kde je ulozil program GE Capital bank.
Doporucujeme: nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu GE Capital Bank pro export
vypist !
4. Parametr ,Pfechdzet pfimo na pevny disk (Ano) nebo nabizet vstup z diskety
(Ne)” Vam pfi ANO nenabizi vybér disku a ukdzku cesty nelze editovat.
5. Vyhodnocovat soubor stavu Gcta (A/N).
Koncovka pro prejmenovani souboru stavd.

7. Koncovka pro prejmenovani souboru s vypisy - po importu dat vdm program
nabidne moZnost prejmenovéni souboru VYP na soubor stejného jména, ale
se zde ulozenou koncovkou. Tfm jsou vdm pfi vybéru vypist pro import do
programu BANKY nabizeny pouze nezatctované vypisy.

2.1.3. Parametry pro CSOB - MultiCash 24

2.1.3.1. Prikazy - identifikace

Vyplnite parametry potiebné pro export ptikazu do banky - tidaje obdrzite v Ces-
koslovenské obchodni bance.
IEHELE LEHTL PSTEHA)

- Cislo klienta

- Cislo pobocky

- Mapa pro polozky

- Druh dat: 11 - dhrada 32 - inkaso

- Uvddét do tdaje ména CZK z hlavicky pitkazu (Ano/Ne) [jinak mezery]
- Generovat zavére¢nou kontrolni vétu (Ano/Ne)

- Nadzev organizace na prtvodku

alll
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2.1.3.2. Prikazy - cesty

1. Koncovka souboru s pfikazy (implicitné TXT).

2. Cesta na pevny disk pro vytvorené piikazy, tj. kam se budou ukladat vyexpor-
tované piikazy k dhradé.

Doporucujeme: nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu CSOB pro import piikaz( 1!

3. Stdly ndzev souboru (je-li prazdny vytvoif se xxxxxxx.TXT, XXXXxxx je jméno
dohodnuté s bankou).

4. Jméno preddvaného souboru dohodnuté s bankou.

5. Zaddvat ke jménu (jen 6 znaku) ¢islo davky (A/N).

6. Primy zdpis souboru piimo na disk ? (A/N) - nastaveni ANO doporucujeme az
po prvnim odzkouseni exportu, zda se soubor ukldadd na spravné misto.

2.1.3.3. Vipisy

1. Koncovka souboru s vypisy (implicitné TXT).

2. Cesta k soubortim s vypisy, kde je ulozil program CSOB.
Doporucujeme: nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu CSOB pro export vypist !

3. Stdly ndzev souboru (je-li prazdny, je nahrazen *).

4. Parametr ,Pfechdzet pfimo na pevny disk (Ano) nebo nabizet vstup z diskety
(Ne) 2“ Vam pfi ANO nenabizi vybér disku a ukdzku cesty nemuzete edito-
vat.

5. Koncovka pro pfejmenovéni souboru s vypisy - po importu dat vdm program
nabidne moznost pfejmenovéni souboru .TXT na soubor stejného jména, ale
se zde ulozenou koncovkou. Tim jsou vdm pfi vybéru vypist pro import do
programu BANKY nabizeny pouze nezatctované vypisy.

2.1.4. Parametry pro Volksbank CZ - GEMINY

Vyplnite parametry potiebné pro export pfikazu a import vypisu do banky - tdaje
obdrzite v bance.

s



2. Pfikazy a vypisy

2.1.4.1. Prikazy - cesty

1. Koncovka souboru pro vytvdreni prikazu (implicitné TXT).

2. Cesta pro vytvorené piikazy (cesta k souboru na pevném disku, tj. kam se
budou uklddat vyexportované piikazy k dhradé).

Doporucujeme: nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu GEMINY pro import prikazi
nebo primé odeslani do banky !

3. Ndzev souboru pro pitkazy - nebude-li vyplnén, vytvoii program soubor
s ndzvem Uxxxxxx, kde xxxxxx je datum ve formatu DDMMYY.

4. Ndzev souboru pro inkaso - nebude-li vyplnén, vytvoif program soubor
s ndzvem Ixxxxxx, kde xxxxxx je datum ve formdtu DDMMYY.

Pozor! Pevny ndzev souboru zadejte vcetné koncovky.

5. Zdpis souboru pfimo na disk ? (A/N) - nastaveni ANO doporucujeme az po
prvnim odzkousenf exportu, zda se soubor uklddd na spravné misto; nastavenf
NE pouze cestu ukdze.

2.1.4.2. Vipisy

1. Koncovka souboru s vypisy (implicitné TXT).

2. Cesta k vypistim, kde je ulozil program GEMINY.
Doporucujeme: nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu GEMINY pro export vypist !
3. Pevny ndzev souboru (v¢etné& koncovky): je-li vyplnén, nabizi program po
vlastnim importu dat pfejmenovani celého souboru, jen ne koncovky.

4. Parametr ,Pfechdzet pfimo na pevny disk (Ano) nebo nabizet vstup z diskety
(Ne) 2“ Vam pfi ANO nenabizi vybér disku a ukdzku cesty nelze editovat.

5. Koncovka pro pfejmenovani souboru s vypisy - po importu dat vdm program
nabidne moZnost prejmenovani souboru TXT na soubor stejného jména, ale
se zde uloZenou koncovkou. Tim jsou vdm pfi vybéru vypisti pro import do
programu BANKY nabizeny pouze nezati¢tované vypisy.

'
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2.1.5. Parametry pro CITIBANK

Vyplnite parametry potfebné pro export pitkazu a import vypisu do banky - tidaje
obdrzite v CITIBANK.

2.1.5.1. Prikazy - cesty

1. Koncovka souboru pro vytvdrenf piikazt (implicitné IMP).

2. Cesta pro vytvoiené pifkazy (cesta k souboru na pevném disku, tj. kam se
budou uklddat vyexportované piikazy k thradé).

Doporucujeme: nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu CITIBANK pro import piikaz(
nebo piimé odeslani do banky !
(podadresar .\MTMS\UME\MT000Z)
3. Ndzev souboru pro piikazy - nebude-li vyplnén, vytvoii program soubor

s ndzvem Uxxxxxx, kde xxxxxx je datum ve formatu DDMMYY (implicitni
ndzev je pfipraven: DOWNLOAD.IMP).

Pozor ! Pevny ndzev souboru zadejte vcetné koncovky.

4. Zépis souboru pfimo na disk ? (A/N) - nastaveni ANO doporucujeme az po
prvnim odzkousenf exportu, zda se soubor uklddd na spravné misto; nastaveni
NE pouze cestu ukdZze.

2.1.5.2. Prikazy - format

IND ..o tzv. index pro kazdy udaj (identifikuje jej pro prevzeti)
(ANO/NE) povinny tdaj (musf se napliiovat)
.. (ANO/NE) pfebirany tdaj z programu KEO

popis vyznamu tdaje

Format ................ format ddaje pro CITIBANK
F, 13.2 ¢iselny ddaj 13 znakd pred desetinnou
teckou a 2 znaky za desetinnou teckou
A, 10 alfanumericky tdaj - 10 znaku
N, 10 jen ¢islice - 10 znaku
D, DD/MM/YY datum + maska
Foeiene, (ANO/NE) fixnf (pevnd) délka ddaje
Hodnota ................ prednastavend hodnota (je-li naplnéna, neprebira ji
z programu KEO)
Udaj ..ooooernnne. ndzev ldaje v deklaraci programu KEO
Format udaje ......... format ddaje v programu KEO



2. Pfikazy a vypisy

2.1.5.3. Vypisy - cesty

Doporucujeme:

Pozor!

1. Koncovka souboru pro vytvareni prikazt (implicitné EXP).

2. Cesta pro vytvorené piikazy (cesta k souboru na pevném disku, tj. kam se
budou uklddat vyexportované vypisy).

nastavit stejnou cestu jako je nastavend v programu CITIBANK pro export vypisti!
(zfejmé podadresar .\MTMS\UME\MT0002)

3. Ndzev souboru pro vypisy - (implicitni ndzev je pf¥ipraven: DOWN-
LOAD.EXP)

Pevny ndzev souboru zadejte véetné koncovky.

4. Z4pis souboru pfimo na disk ? (A/N) - nastaveni ANO doporucujeme az po
prvnim odzkouseni exportu, zda se soubor ukladd na spravné misto; nastavenf
NE pouze cestu ukdZze.

5. Koncovka pro pfejmenovdni souboru s vypisy po importu do programu KEO.

”

Oddélovac alfanumerickych ddaja v souboru s vypisy (implicitné
zovky).

- uvo-

2.1.5.4. Vypisy - format

CO oo 01 ... hlavicka vypisu
02 ... polozky vypisu
03 ... patka vypisu

IND ..o portadi kazdého tdaje v zéznamu z banky
P, (ANO/NE) pfebirat tdaj do vypist KEO
Popis ........ccccceeene popis vyznamu ldaje
Udaj ..ooooveen, ndzev udaje v deklaraci KEO
Formdt udaje ......... formdt ddaje v KEO
F 13.2 ¢iselny ddaj 13 znakd pred desetinnou
teckou a 2 znaky za desetinnou te¢kou
A,10 alffanumericky ddaj - 10 znaku
N, 10 jen Cislice - 10 znakd

D, DD/MM/YY datum + maska

gl
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2.2. Prikazy -> export

| 1 - Edatoce gklualnich plateb - formulor E |
. m |

2.2.1. Priprava prikazu

Pitkazy Ize naplnit ru¢né nebo platbami, které jsou pripraveny v subdloze Ucetnic-
tvi nebo v subtloze Mzdy. Jednotlivé platby s riznymi daty splatnosti Ize kdykoliv
zpétné v archivu prohlédnout.

Editace aktudlnich plateb - formuld¥, seznam

Editace a prohlizenf plateb, které sem byly preneseny z Gcetnictvi nebo z mezd.
V pfipadé nutnosti Ize jednotlivé ddaje zménit, pripadné pfidat nové véty. Tyto
zmény jsou viak bez ndvaznosti na agendy, odkud byly preneseny.

P¥iprava p¥ikazu z aktudlnich plateb

Ke zvolenému resp. zadanému datu splatnosti program vytvofi jednotlivé pitkazy
k dhradé a inkasa. Vytvorené piikazy lze vytisknout v nabidce ,Prehled vytvore-
nych pitkazt”. V piipadé, ze jste jesté neprovedli export do banky, Ize pfipravu
opakovat nebo ji provést k jinému datu splatnosti. Po provedeni exportu do banky
budou vyexportované pifkazy preneseny do archivu plateb.

Editace archivu plateb
Prohlizenf( plateb, u kterych byl proveden export do banky. V piipadé potieby Ize
veskeré tdaje zménit, kromé data vytvoreni pfikazu, resp. jeho exportu.
Opakovana p¥iprava p¥ikazu z archivu

Za zvoleny den provedeni exportu lze provést opakovanou pifpravu piikazu
(z archivu) s ndslednym prenosem do banky.

2.2.2. Piehled vytvorenych prikazu

Tiskovd sestava s pfehledem vytvorenych piikaz( a inkas. Nevyhovuiji-li vytvorené
piikazy a inkasa pro export, provedete novou pfipravu pitkazu a prohlizeni nebo
tisk této sestavy. Pred vlastnim exportem do banky si tuto sestavu vzdy prohléd-
néte!

2.2.3. Export do banky - ABO format

Export do banky vytvofi pro jednotlivé banky soubor v pozadovaném formdtu
pro pfimy export do banky nebo ptfenos do komunika¢ntho programu pfislusné
banky.



2. Pfikazy a vypisy

2.2.3.1. Export - vytvoreni nového souboru KPC
1. Provedete pFipravu p¥ikaziu k proplaceni podle vyse uvedenych nabidek.

2. Zvolite bud vytvofFeni nového souboru nebo pfipojeni k pfedchozimu sou-
boru. Pokud po exportu do banky zjistite, Ze jste udélali chybu nebo z jiného
davodu potiebujete export provést znovu, je potieba provést opétovnou pri-
pravu piikazu z archivu.

Tento program vygeneruje soubor v takovém formétu, v jakém je ,stravitelny”
pro pifslusnou banku. Tzn.:

V piipadé Komeréni banky se tento soubor odesle piimo, spoustéci ddvkou
komunika¢niho programu (KBDATA, BBSMAN), do banky.

V pfipadé ostatnich bank postupuijte podle pozadavku jejich komunikaéniho
programu.

Vytvoreni nového souboru

1. Dotaz: ,Provést export piikazti a inkasa do banky ¢“ A/N (,N” vrati se zpét do
nabidek)

2. Podle nastaveni v parametrech , Zdpis souboru pfimo na disk”... ,N”
Vybér: Mechanika A ...
Mechanika B ...
Pevny disk => vyberte disk resp. disketu kam chcete ulozit
vyexportovany soubor

3. Podle nastavenf zkrdcené identifikace uZzivatele se bud objevi resp. neobjevi
pozadavek na:
Odpovéd: ,Zadejte poradové cislo davky (pfipadné znak)”.

4. Odpovéd: ,Zadejte datum pofizeni” ... implicitné nabizi dnesni datum, bude
obsaZeno v hlavi¢ce exportovaného souboru a v jeho ndzvu.

5. Podle nastaveni v parametrech ,Zdpis souboru piimo na disk”:
»N“ -, Uplny ndzev souboru piikazd” ... Ize zkontrolovat a podle potieby
upravit (pokud nelze upravit jinak)
»A” - ,Uplny ndzev souboru piikazd” ... Ize pouze prohlédnout a zkont-
rolovat

6. Dotaz: ,Budete zaddvat heslo”

»N*“ - pokrac¢ovanf rovnou bodem 7.
»A” -, Zadejte tajnou ¢dst kodu’, pro kontrolu jesté jednou. Zadanf hesla
bude vyzadovdno vzdy, pokud:
a) nenf napnény soubor s tajnymi kédy (pro viechny uZivatele),
b) provadi-li export dat uzivatel s jinymi pfistupovymi pravy.
7. Odpovéd: ,Odpovidd skute¢nosti ¢islo dcetniho souboru do banky? Pokud ne,
zmérite !

Pozor! Pokud je importovan pfikaz a inkaso najednou, dotazuje se program na
¢islo tcetniho souboru dvakrdt, tj. jedno cislo pro pfikazy a druhé pro
inkasa.

Jeho ¢islo se vdm nabidne podle téchto pravidel:
A. Béhem 24 hodin nelze odeslat jeden tcetni soubor dvakrat.
B. Pocita¢ bude nabizet béhem 24 hod pofadové ¢&islo tcet. souboru vzdy

o jednu vyssi. Pokud by nabizené ¢islo mélo byt vyssi nez nejvyssi , pridé-

lené”, pocita¢ nabidne nejnizsi, tj. dolnf hranici intervalu.
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Priklad: Interval ucetnich soubortu bude Od: 001 Do: 003. Pokud byste posilali ¢turty
ucetni soubor béhem 24 hodin, nabizené ¢islo by mélo byt 004. Vzhledem
k intervalu ucetnich soubort poéita¢ nabidne, podle vyse uvedenych pravidel,
¢islo 001.

8. Dojde k vytvoreni souboru v pozadovaném formatu, s poZzadovanym ndzvem
a koncovkou (napt. KPC).

2.2.3.2. Export - p¥ipojeni k pfedchozimu souboru KPC

Tento export provddéjte pouze ve vyjimecnych pifpadech. Dlivodem je omezeny
pocet tcetnich soubort, které vam byly pridéleny v bance.

Body 1. - 5. jsou shodné jako pfi vytvoreni nového souboru.

6. Dotaz: ,Pripojit za predchozi soubor A/N ?2*
»A” - pokracovani bodem 7. viz Vytvoreni nového souboru
»N*“ - pokracovdni bodem 6. viz Vytvoreni nového souboru

Soubor, ktery chcete exportovat, se tedy pfipoji k pfedchozimu jako dalsi dcetnf
soubor, tzn. bez hlavi¢ky UHLI1.

Struktura souboru vypadd takto:

* UHL1
| Hlaviéka uc¢etniho soub. *

* Hlavicka skupiny * |

| Polozka | |

| Polozka | |

| | SKUPINA |

| | . )

| Polozka | | UCETNI SOUBOR

* Konec skupiny * |

|

|

|

|

*

|
DATOVY
SOUBOR

* x|
| 1 0 az m |
| dalsich |
| skupin |
*

Konec ucetniho soub. *

0 az s

dalsich
uéetnich
soubori

*
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
*
*
|
|
|
|
*

|
|
|
|
|
|
|
|
|
*

*o—— — — ¥

2.2.3.3. CRC - pruvodka na disketu k souboru KPC (jen Komeréni banka)

Podle nastavené cesty v parametrech je spustén program CRC_OUT.EXE, ktery je
soucdsti programu Komeréni banky. Tento program vytvoif privodku na disketu,
kterou je mozné odnést pfimo do banky s moznosti tisku pravodky.

2.2.3.4. Vyexportovany soubor KPC pro banku

Program vam zde umozni prohlédnuti vygenerovaného souboru KPC pro pffslus-
nou banku.



2. Pfikazy a vypisy

2.2.3.5. Export do importniho souboru pro KB (pouze pro Komeréni banku)

Program, podle nastavenych parametrti pro jednotlivé polozky, vytvoiitzv. importn{
soubor pro KB. Takto vytvorené piikazy |ze prevzit do programu Komeréni banky
a soubor KPC vytvofit aZ v tomto programu.

2.2.3.6. Vyexportovany importni soubor pro banku (pouze pro Komeréni banku)

Program umoznfi prohlédnuti vygenerovaného importniho souboru pro Komerénf
banku.

2.2.3.7. Externi programy

Tato nabidka umoZziuje spoustét externi programy p¥imo z programu KEO. Pouzi-
vejte pouze pfi dostatku konvenéni paméti.

2.2.4. Export do banky - ostatni banky

2.2.4.1. Export do importniho souboru

Po predchozi pfipravé piikazu provedete export do importniho souboru pro pro-
gram jednotlivych bank takto:

1. Dotaz: ,Provést export piikazii nebo inkasa do importniho souboru ?” A/N
(export pitkazti nebo inkas podle toho, co je zaddno v pfipravenych piika-
zech, zaddte-li ,N” vratf se zpét do nabidek).

2. Podle nastaveni v parametrech ,Zdpis souboru pfimo na disk” ... ,,N“

Vybér: Pevny disk ...
Mechanika A ...
Mechanika B ... => vyberte disk resp. disketu kam chcete uloZzit
exportovany soubor

3. Podle nastaveni v parametrech ,Zdpis souboru piimo na disk”:
. 4N“- Uplny ndzev souboru piikazi” ... |ze zkontrolovat a podle potieby
upravit (pokud nelze upravit jinak),
. 4A“ - ,Uplny ndzev souboru piikazi” ... |ze pouze prohlidnout a zkontro-
lovat.

4. Vytvofeny soubor importujete, jiz v programu banky, do vlastni struktury
a provedete pienos do banky.
Je-li provddén export pifkazt a inkasa najednou, nabidne vdm program vybér
disku a kontroly cesty s ndzvem souboru dvakrat.
GE Capital bank ... 1. soubor pro tGhrady - xxxxxxqq.AAA
2. soubor inkas - xxxxxxqq.AAA
(xxxxxx = rrmmdd/datum exportu qq = ¢islo
dévky napf. 01 a 02 odlisi soubory tihrad a inkas)
ostatnf ... 1. pitkazy - soubor Uxxxxxx.TXT
2. inkasa - soubor Ixxxxxx.TXT
(xxxxxx = rrmmdd/datum exportu) - pokud nenf
vyplnén pevny ndzev souboru

U systému GEMINY lze do vytvofenych piikazd doplnit tzv. nepovinné
Udaje.
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2.2.4.2. Vyexportovany soubor prikaza

Program vdm zde umoznfi prohlédnuti vygenerovaného souboru piikazt pro pro-
gram pfislusné banky.

2.2.4.3. Vyexportovany soubor inkas

Program vdm zde umozni prohlédnuti vygenerovaného souboru inkas pro program
piislusné banky.

2.2.4.4. Externi programy

Tato nabidka umoziuje spoustét komunikaéni program pfislusné banky - Home-
banking pfimo z programu KEO. Program doporu¢ujeme spoustét pouze pfi
dostatku konvenéni paméti. Spoustéjte pouze DOSovské aplikace!

2.3. Vypisy -> import

faimrma progras

Dle naplnénych parametrti (cesta a koncovka souboru) program provede import
vypisti (pfevod) ze struktury programu ,HOMEBANKING - kompatibilni média“.

Doporucujeme: mit naplnénou stejnou cestu k vypisum zde i v programu pfislusného bankovniho
dstavu!

2.3.1. Import - kontrola

Kontrola importovanych dat pred vlastnim importem (pfevodem), tzn. bez importu
do programu.
1. Vyberete disk resp. disketu, ze které budete soubor prevadét.

2. Program vdm nabfdne cestu k vypisim z banky (je zadand v nastavenf para-
metrti pfislusné banky), kterou je mozné v piipadé nutnosti zménit.

3. Program vdm nabidne soubory s koncovkou, kterou jste zadali v nastavenf
parametrli. Vyberete soubor, ktery chcete prevddét a po stisknuti <Enter> se
provede kontrola (nikoli pfevod).

2.3.2. Import - otisk kontroly

MoZnost vytisknuti sestavy z nabidky /Kontrola/ nebo kontrolnf sestavy po importu
dat.



2. Pfikazy a vypisy

2.3.3. Import - pfevod

Proveden( prevodu dat z banky do vnitinf struktury, vhodné pro zaictovani,

vypis:

1. Vyberete disk resp. disketu, ze které budete soubor prevadét.

2. Program vdm nabfdne cestu k vypisim z banky (je zadand v nastaveni para-
metrl prislusné banky), kterou je mozné v pripadé nutnosti zménit.

3. Program vdm nabidne soubory s koncovkou, kterou jste zadali v nastaveni

parametrl. Vyberete soubor, ktery chcete prevddét a po stisknuti <Enter> se
provede pievod.

4. Po ukonceni importu program nabidne pfejmenovéni koncovky importova-
ného souboru, kterou nastavite také v parametrech. Takto prejmenovany
soubor nenf pfi vybéru dal$iho vypisu nabizen. Doporucujeme vZdy prejme-
novat koncovku, u CS a.s. je to dokonce podminkou bezchybného fungovant
programu!

!! Tento postup p¥i importu z banky je analogicky pro vSechny banky !!

2.3.4. ProhliZeni - hlavicka, polozky

Prohlizeni nezad¢tovanych vypist resp. polozek. Vypis Ize podle potieby vytisk-
nout.

2.3.5. Archiv
ProhliZenf jiz zaictovanych vypist, resp. zatctovanych polozek.

2.3.6. Pfenos zatuctovanych polozek do archivu

Program prenese polozky, které maji poslednf ddaj ,A?, do archivu.
Zpusob oznaceni poloZek:
1. Zaudctovdnim v Gcetnictvi

2. V polozkdch vypisu klavesou F8 - jednotlivé polozky (pro polozky, které
nejsou zatctované pies Gcetnictvi).

3.V hlavi¢ce vypisu kldvesami Shift+F8 - viechny polozky na vypise (pro vypisy,
které nejsou zad¢tované pies tcetnictvi).

2.3.7. P¥ejmenovani koncovky souboru

Moznost dodate¢ného prejmenovani koncovky souboru nebo vraceni ptivodniho
prejmenovani zpét.

Postupujte podle programu:

1. nabidka hledané koncovky,

2. vybér souboru podle koncovky,

3. nabidka nového ndzvu souboru s moznosti pfepsani ndzvu,

4

vlastnf prejmenovani.
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2.3.8. Externi programy

Tato nabidka umoZiiuje spoustét externi programy p¥fimo z programu ,HOME-
BANKING - kompatibilni média”. Je p¥istupnd pouze je-li v parametrech povoleno
sposténi externich programu, viz. kapitola 1.1.



3. Ostatni

3.1. Udrzba

1. Reindexace soubori - obnova, oprava indexu.

2. Aditivni vazby - oprava celkové ¢astky v piikazech a vypisech (z polozek do
hlavicky).

3.2. Vyprazdnéni archiva

Pozor!

Uzdvérka provede vyprdzdnéni archivu plateb za zvolené obdobf a archivu vypisu,
aby nedochazelo k jejich neustdlému hromadéni v souborech.

Uzdvérku archivu vypistu provddéjte po zaiictovani vSech aktudlnich
vypisti, protoZe se jednd o nevratnou operaci.

3.3. Externi programy

Pro pfipad nutnosti spusténi externiho programu (napf. komunika¢nfho programu
bankovnrho tstavu) p¥imo z programu KEO slouZi tato volba. Kldvesou <F2> pofi-
dite libovolné mnozstvf téchto programu. PoZadovany program vyberete a spustite
kldvesou <Enter>. Je nutno ddt pozor na velikost volné konvenéni paméti (je zob-
razena po vybéru externich programu). Spoustéjte vzdy programy s malou ndroc-
nost na pamét napf. spravce soubort, komunika¢ni program bankovntho dstavu
apod. Pokud externf program ukon¢f ¢innost pro nedostatek paméti, spoustéjte jej
pouze z opera¢niho systému.

Program - dopliite zkrdcenou identifikaci programu.

Cesta - Uplnd cesta ke spousténému souboru, Ize ji vyhledat na pevném disku
pomocf kldavesy <F10>, kdy zaddte koncovku hledaného souboru - napf. *.EXE
(pohyb jako ve sprdvci soubortt M602 apod. -> na dvou te¢kdch se prepnete do
dalsiho adresdre).
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