
Metodika ze dne 21.4.2009 
 

Zpracování voleb do EP 2009  
v informačním systému KEO‐X 

 
1. Aktualizace jmenného seznamu voličů 

Před zpracováním voleb je třeba aktualizovat tzv. „Jmenný seznam voličů“. Toto provedeme Pomocí tlačítka 
Akce…Aktualizace dle EO.  
 

 
Do  jmenného seznamu se nám  tímto dostanou všichni potenciální voliči –  tedy občané s trvalým pobytem 
v obci starší 18 let. 
 
   Ukázka v programu: Naplnění Jmenného seznamu voličů   

 
 

2. Vytvoření a naplnění volebních okrsků  
Aby bylo možno zpracovat konkrétní volby,  je kromě  jmenného  seznamu voličů zapotřebí mít vytvořené a 
naplněné  volební  okrsky.    Žádné  adresní místo  nesmí  zůstat  nezařazené  do  některého  volebního  okrsku. 
Kontrolu provedeme: tlačítko Data – Kontroly – Nedoplněná adresní místa.  
 

 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/naplneni_900/naplneni_900.htm


Naplnění volebních okrsků: 
Tlačítko Akce ‐ Volební okrsky.  

 

 
Pomocí tlačítka Nový vytvoříme okrsky, které následně naplníme adresními místy. 
 
   Ukázka v programu: Vytvoření volebních okrsků 

 

 
Sestavení seznamu voličů 

Pro volby do EP  se vede  jeden  seznam voličů a  to  „Seznam voličů pro volby do EP“. Tento  je obecním 
úřadem sestaven ve čtyřech fázích.   
 

3. První fáze sestavování seznamu voličů pro volby do EP (26. dubna 2009)  
 
Nejprve je potřeba v programu vytvořit nové volby a sestavit seznam voličů pro volby do EP.  
Postup: Otevřeme  „Seznam  voleb“  a  pomocí  tlačítka  „Nový“  vytvoříme  nové  volby  (zadáme  název,  typ  a 
termín, ve kterém se volby budou konat – tedy 5. ‐ 6. 6. 2009).  

 
 
 
   Ukázka v programu: Vytvoření voleb 
 
S novými volbami dojde automaticky k vytvoření „Seznamu voličů pro volby do EP“. Tento obsahuje všechny 
voliče ze stálého seznamu voličů a všechny  tzv. volební prvňáčky  (tedy  ty voliče, kteří dosáhnou 18  let do  
6.6.2009 včetně).  
 
  Ukázka v programu: Seznam voličů pro volby do EP 
 

http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/okrsky_900/okrsky_900.htm
http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/vytvoreni_voleb_900/vytvoreni_voleb_900.htm
http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/seznam_volicu/seznam_volicu.htm


 
V první fázi je ovšem potřeba do tohoto seznamu zavést také: 

‐ Údaje  o  voličích  jiných  členských  států  EU,  kteří  zažádali  o  přenesení  údajů  z dodatku  stálého 
seznamu voličů. 
 
Ukázka v programu: Přenesení údajů z dodatku 
 

‐ Údaje o voličích  jiných členských států EU, kteří požádali o zápis do seznamu voličů pro volby do 
EP (včetně těch, kteří o tento zápis požádali již před konáním voleb do EP 2004) – tito jsou 
přímo do Seznamu voličů pro volby do EP 
 

Ukázka v programu: Zanesení údajů o voličích, kteří požádali o zápis 
 
 

4. Druhá fáze sestavování (16. května 2009) 
V této fázi  jsou do seznamu zaneseni voliči, kteří nemají ve správním obvodu obecního úřadu trvalý pobyt, 
ale kteří jsou v jeho obvodu v nemocnici, sanatoriu, ústavu soc. péče…nebo v místě výkonu vazby apod. 
Postup: v „Seznamu voličů pro volby do EP“ pomocí tlačítka Nový a následného vyplnění formuláře postupně 
doplníme voliče, kteří nám byli nahlášeni správcem příslušného zařízení (nemocnice, sanatorium, vězení…) 
 

 
 
 
Ukázka v programu: Ruční doplnění voličů 

 
 
 
 

http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/dodatek_900/dodatek_900.htm
http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/cizinci_rucne/cizinci_rucne.htm
http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/rucne_dalsi_900/rucne_dalsi_900.htm


5. Třetí fáze sestavování seznamu voličů (21. května 2009) 
Ve třetí fázi jsou vyškrtáváni ti voliči, kteří požádali o zápis do zvláštního seznamu u zastupitelského úřadu a 
ti, kteří byli zapsáni jiným obecním úřadem (jsou v nemocnici, sanatoriu…). 
Postup: pomocí filtru vyhledáme konkrétního voliče, dvojklikem otevřeme jeho detail a zde označíme, že má 
být vyškrtnut.  
 

 
 
 
Ukázka v programu: Vyškrtávání voličů 

 
 

6. Čtvrtá fáze sestavování seznamu voličů (3. června 2009) 
Ve čtvrté fázi dochází k vyškrtnutí voličů, kteří projevili vůli hlasovat v jiném členském státě a těch, 
kteří  požádali  o  vydání  voličského  průkazu.  Způsob  vyškrtávání  je  stejný  jako  ve  třetí  fázi 
sestavování seznamu.  
 

  Ukázka v programu: Vyškrtávání voličů 
 

3. června se uzavírají seznamy voličů pro volby do Evropského parlamentu, výpisy z těchto seznamů 
jsou vytištěny a předány okrskovým volebním komisím.  

http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/vyskrtavani_900/vyskrtavani_900.htm
http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/vyskrtavani_900/vyskrtavani_900.htm


 
 
 
Ukázka v programu: Tisk výpisu ze seznamu voličů pro volby do EP 
 
 
Pro zjednodušení práce a vyšší kvalitu tisku, doporučujeme převést sestavu před vlastním tiskem 
do formátu PDF.  
 
Ukázka v programu: Uložení sestavy v PDF  
 

http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/tisk/tisk.htm
http://www.alis.cz/keox/download/captivate/volbyEP2009/PDF_900/PDF_900.htm

