Napojeni Spisové sluzby KEQO-X na aplikaci
Czech POINT

Popis pro spravce systému

Nezapomeiite, prosim, Ze napojeni za Czech POINT je zpoplatnéné a uzavira se
na néj smlouva.

Postupujte dle navodu:

1) Zakladni nastaveni webovych sluZeb — spojeni KEO-X a Czech
POINT.

Konfiguracni soubor v KEO-X

e V konfiguracnim souboru server.ini (nachazi se v root keox) odremujte (zruste #) parametr
WSport=80 a nastavte port webserveru KEO-X (doporucujeme nastavit hodnotu portu na
5208). Port 80 NEPOUZIVEIJTE!

# Paramatr pro komunikaci s Czechpoint. Default=80.

# Jine doporucene cislo portu: 5208

# Kdyz port nebude zadan potom webServer nenastartuje - komunikace s CzechPointem a vitasoftware nebude funkcni.
Wsport=5208

2) Restart aplikacniho serveru

Po nastaveni portu webovych sluzeb KEO-X je nutné restartovat AS (admin.exe — stop, start).

3) Proved’te nastaveni na portale www.seznamovm.cz

POZOR!!! Nastavené parametry se projevi aZ za hodinu!!

Na strance zvolte volbu Sluzby pro organy vefejné moci — obrazek 1

Na dalsi strance zvolte moznost Administrace seznamu organti vefejné moci — obrazek 2

Ptihlaste se tidaji administratora Czech POINTu — obréazek 3

Na zalozce Obecné nastavte parametr pro pouzivani spisové sluzby, URL a port spisové
sluzby — obrazek 4



Obrazek 1

Czech POINT Datové schranky - Prihlageni

Informace Sluzby
pro cizipce pro organy
ZijicivCR verejné moci

Seznam datovych schranek

Vyhledat

Obrazek 2

. » Vil
Administrace Wéstnika
sezZnamu orgaini] » Povinné zvefejfiovanych informaci
verejné moci » Formulafi elektronického podani

Vyhledavani Seznam datovych
11 v zakonech schranek




Obrazek 3

SEZNAM
ORGANU
VEREJNE
MOCI

ZADEJTE PRIHLASOVACI UDAJE

UZivatelské jménc
Heslg

Prihlasit se

Obrazek 4

Typ organizace ? obecni urad
Bankovni spojeni ? 0000196451630287/
Davod zalozeni ? ! http://www _obecosek
Kéd subjektu ?

Pouzivat spisovou sluzbu

URL spisove sluzby UCETNI:5208

Cesta k formulafim ?

http://<IP adresa nebo nazev serveru> :port (zjistite z keox.ini host= ......... )

Pokud je cislo portu 80, viz SERVER.INI, jde o standardni hodnotu pro WEB server, a nemusi
se v URL uvadet.
Pokud bude hodnota portu jina, musi se v URL uvést.



4) Nastaveni v KEO-X — prava, parametry a ¢iselnik typi vypisu z CP

Zakladem prace s vystupy z CP vIS KEO-X je diselnik jednotlivych typt Cp - Ciselnik
KasDocCs21. Kazdy typ registru ma ptidélené Cislo a dalsi udaje: zkratka, spis, do kterého se
vypisy z toho registru budou vkladat, odpovidajici spisovy znak, véc, oznaceni, jestli jde o
vefejné Ci nevetejné vypisy. Tento Ciselnik je nutné pred zahajenim prace s CP (v nové verzi
1.2) naplnit. To mize provést pouze spravce systému.

Naplnéni Ciselniku by mély predchazet nasledujici Cinnosti.

Zjistit od uzivatele

Zjistéte od uzivatele, zda chce nebo nechce, aby se Zadosti a vypisy evidovaly v Podacim
deniku.

Prihlaste se jako referent, ktery bude pracovat s CP, a proved’te tyto
akce:

Z.alozeni spisu

Vygenerované pisemnosti se vkladaji do spisi, které je tfeba pro tyto ucely predem vytvorit.
V 1i8t€ nabidek systému KEO-X kliknéte na nabidku Akce a zvolte nabidku Spisy.

| £:| Informadni systém KEO-X, verze: 268 28.11.2011 [alis]

Soubor Upravy Moinosti gkce| Aktivni moduly Okno |
[ Napsat zpravu
4| [ Movy ukol
Ikony b _—
: [F. Nova pisemnost b
‘| B Kalendaf

[

El Sady adres

Adresaf ;
E ("] Poznamky
23
L2 §§ @ Spisy
Aktualizace :

Zobrazi se seznam existujicich spisti. Pod seznamem pouzijte tlac¢itko Novy. Je mozné pouZzivat
pro kazdy registr (= typ) vypisu Czech POINT jiny spis nebo se mohou vypisy slucovat do spisu
dle jiného ¢lenéni anebo Ize vSechny vypisy evidovat v jediném spisu (pozor na archivacni
lhity!). Pokud budete pouzivat pro kazdy typ vypisii jiny spis, zalozte si také spis Czech
POINT-ostatni (= spis pro ,,neznamy typ CP*, ktery bude pfipraven jako ,,pojistka® pro vystupy
z ptipadné nové sluzby Czech POINTU - kdyby se stalo, Ze nebude moZné okamzité realizovat
napojeni na SSL).

Ve formuléii pro potizeni nového spisu ptifad’te spisu odpovidajici spisovy znak (ze spisu se pak
pfebird spis. znak do vSech vypisli = pisemnosti do spisu zafazenych) a pomoci tlacitka UZivatelé
urcete opravnéné uzivatele, ktefi budou mit ptistup k témto spisim. Pokud chcete, aby tyto spisy
byly pfistupné i spravci IS, je vhodné vybrat celou jednotku Sprava systému.



@ Seznam spisi

Seznam spist zaloZzenych v obdobi 01.01.2011 aZ 28.11.2011 |zména obdosi | Pfistupné

Spisy:
nazev spis.znacka zaloZen zpracovatel Uz,

z e i Fhitoull oq Cylirk 2011 i
CzechPuoint - ostatni CP-ost 2011|Tfibarevna Phoebe | [ ]
ZaloZzené pisemnosti:

nazev g | dorugenotznikio| odesil./adresat | zpracovatel | stav
OK-vybrat | | Ukoncit | | Detail | [[novy || | Akee.. | | Fi. | | Tsk. | | Historie |

Prihlaste se jako spravce a proved’te tyto akce:

Spisové znaky

V systému KEO-X musite zajistit, aby v Ciselniku spisovych znaki byly (v souladu se
skartacnim planem) spisové znaky urcujici lhlity pro uchovavéani vydanych ovéfenych vystupti.
Musi mit archiva¢ni dobu 6 - 10 let. Doporucujeme 10 let a ukladaci znak 609 — Ovérovani
opist listin a podpisii.

Evidence vydanych ovéfenych vystupti podle § 9b odst. 4 (bez ohledu na to, zda je vedena v listinné nebo
elektronické podob¢) je spisovou dokumentaci. Lhiita pro vedeni této evidence by tedy méla byt stanovena ve
skartacnim planu schvaleném ptislusnym archivem vykonavajicim dohled nad spisovou sluzbou ovétujiciho organu.
Lze doporucit, aby tzv. skartacni lhita (doba, po kterou se evidence uchovava u ovéiujiciho organu) byla stanovena

po dobu 10 let (coz je také doba, po kterou je mozné uplatnit narok na nahradu Skody podle zakona ¢. 82/1998 Sb.,
o0 odpovédnosti za Skodu zplsobenou pii vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym tednim postupem).

Ptihlaste se do syst¢tmu KEO-X. Ov¢éite si, zda mate tyto spisové znaky v Ciselniku - pokud ne,
musite je doplnit.

D=
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Hastaveni | Hapovéda

Uiivatelské nastaveni ¥

- %\ 5 I - s I 3 '
& udalosti systému

Jadro systému #

Moduly ]

Datova dloZisté »
Externi systémy b
Ponledy

Mahledy do DB »

Adresar

k

Evidence budov, byt a ostatnich prostor ¥

Evidence nemovitosti ]

Evidence obyvatel ]

Evidence psi ]

Evidence hibitovi ]

Evidence smluv b

Evidence fadosti ]

Legalizace a vidimace »

Matrika b

Ocefovani pozemki ]

Spisova sluiba ¥ Podatelna ]

Volby ¥ Referent ¥
Vypravna ]
Spisovna r
Sestavy k
Druh zasilky
Druh sluiby
Vzo Draveni

Spisove znaky

Kategorie dokumentid
Obsah pisemnosti

Chcete-li pfidat do ¢iselniku nové spisové znaky, zobrazte si Ciselnik spisovych znakl (tabulka
KasDocCs05) a pouzijte tlacitko Upravit. V nasledné zobrazené tabulce ciselniku (v modu
umoznujicim Upravy) pouzijte tlacitko Akce... - nabidka Nova polozka (F2). Vypliite fadek pro
poftizeni nové polozky a stisknéte tlacitko Zapsat polozku a OK-uzavrit.

Uprava iselniku KasDocCs05

UPRAVA CISELNIKU

pou..| id spisovy Znak nazev skartac..|skart... rejstrikové heslo plati od
[¥] /o prazdny 0 5| prazdny 29.11.2005|
[v] 1(1.1 Dokumenty starosty a mistostarosty v 10|Dokumenty starosty a mistostarasty 26.06.2007
[¥] 2(1.2 Spoluprace se statnimi organy a jinymi .. |V 5|Spoluprace se statnimi orgdny a jinymi ...| 27.06.2007|
[v] 313 Organizace élenéni a pisobnost dfadu  |A 5(Organizace élenéni a pisobnost dfadu 26.06.2007|
[v] 27|77 Re&eni krizovjch situaci A 5|Re&eni krizowjch situaci 26.06.2007| |
[v] 28|78 Hospodarska opatfeni pro krizové stavy |V 5|Hospodarska opatfeni pro krizové stavy | 26.06.2007 |
IU IU prazdny I—IEI IE Iprazdn'_.r 29.11.2005
| OK-uzaviit | | Ukonéit | | Akee... |
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r wr

Doplnéni Ciselniku ..Obsah pisemnosti‘

Do ciselniku Obsah pisemnosti (tabulka KasDocCs03) musite doplnit polozku vyhrazenou pro
vystupy CP. Tato hodnota se bude dosazovat do vygenerovanych pisemnosti.

Hastaveni | Napovéda

Uiivatelské nastaveni b

" . " . . |
o Systemove nastaveni #| Jadro systemu # |

= udalosti systému Moduly M Adresar 3
Datova ulofisté »| Evidence budov, bytid a ostatnich prostor b
Externi systémy » Evidence nemovitosti ]
Pohledy Evidence obyvatel »
Mahledy do DB »| Evidence psi ]
Evidence hibitovi ]
Evidence smiuv b
Evidence fadosti ]
Legalizace a vidimace »
Matrika b
Ocenovani pozemki b
Spisova sluiba ¥ Podatelna ]
Volby ¥ Referent 3
Vypravna ]
Spisovna r
Sestavy
Druh zasilky
Druh sluiby
Vzory vypraveni
Spisoveé znaky
Kategorie dokumenta
[ Obsah pisemnosti ]

Pro Czech POINT musi byt doplnéna polozka 550-CzechPOINT. Jiny kéd NEPOUZIVEJTE !
Ciselnik doplnite obdobné jako ciselnik spisovych znaki - tlac¢itkem Upravit...



Naplnéni parametru pro CP

Uzivatel, ktery chce naplnit nebo upravovat parametry, musi byt pfihlaSen s pravy ptistupu
spravce systému a teprve potom muize ménit nastaveni.

Spustit v nabidce:

Hastaveni | Napovéda

Uiivatelské nastaveni k

1. systémové nastaveni | Jadro systému
= Udalosti systému Moduly 3
Datova uloZisté »
Externi systémy | Czech POINT Parametry
Pohledy VITA sofiware ¥ Ciselniky
Nahledy do DB »| Datové schranky b
Webové sluiby pro KEO »

Parametry

PARAMETRY Czech POINT |

5 =0 .
Rada cj IHUCL - {6 number, 0000341 date yyyy} & VErze fverze 12 E
fprazdng = ¢ dle PO

Neznamy typ CP

Vér |CzechF‘uint - neznamy typ vypisu Spisovy zhak
Spis ICzechPuint-ve?ejnﬁ gvidence Spisy IEEH} u IUvéFuvﬁm'Dpisﬁ listin a podpis( na u

[v|wipis pripojit k pisemnosti jako dokument

OR-uzawvii | | UloZit | | Storno | | Tisk | | Historie |

Parametr Verze:

Vyberte verzi 1.2 - nové feSeni prace s vypisy CP na zéklad¢ ¢iselniku KasDocCs21.

Parametr Rada ¢j:

Pomoci tlacitka ¢j se zobrazi seznam dostupnych fad ¢j. Zde je mozné jednu z fad vybrat. Jestlize
nevyberete zadnou fadu, bude se ¢j. vytvaret dle nastaveni v parametrech podatelny, pokud ani v
parametrech podatelny neni doplnéna maska pro <¢islo jednaci, pouzije se maska
{6,number,0000} /{1,date,yyyy}. Dle masky této fady bude doplitovano ¢islo jednaci do vypisti a
pisemnosti vzniklych pfi praci s aplikaci Czech POINT.




Evidence v podacim deniku

Jestlize chee uzivatel ovéiené vypisy Czech POINT evidovat a potom tisknout v Podacim
deniku, musi maska pro zadédvani parametru number zac¢inat ¢islem 6 {6,number,0000}.
Takovou fadu mé vétSina uzivateld jiz pfipravenu a pouziva ji.

Jestlize mechce uzivatel ovétené vypisy Czech POINT evidovat a potom tisknout
v Podacim deniku, musi maska pro zadavani parametru number zaclinat Cislem 0
{0,number,0000}. Zde se zac¢ne ¢j. Cislovat od Cisla uvedeného v detailu fady ¢;j.

Hastaveni | Napovéda

Uzivatelské nastaveni b

k. Systémové nastaveni b

&= Udalosti systému

Jadro systému » |

Moduly ¥
Datova dloZisté »
Externi systémy b
Pohledy

Nahledy do DB »

Adresar

[J

Evidence budov, byt a ostatnich prostor »

Evidence nemovitosti
Evidence obyvatel
Evidence psi
Evidence hibitovd
Evidence smiuv
Evidence fadosti
Legalizace a vidimace
Matrika

Ocenovani pozemkil

[J

Spisova sluiba
Volby

v w| v v w w w w w v

Podatelna

-

Referent

lypravna
Spisovna

Parametry :

PARAMETRY-REFERENT

Obecné

tisla jednac:
povaleni editace ¢ [
OK-uzavrit | | Lo Zit | | Storno | | Tizk | Historie |

- v v

Parametry
Upozorneni na datum vyfizeni




Seznam &isel jednacich :

SEZNAM CISEL JEDNACICH oteviene
fada & viastnik zaloZen ukonéen [ maska
spoletna ¢iselnadf... 2 121102011 |IIUC.L - {6, number, 000031, date yyyy}
| Ukonéit |||nmaﬂ|||mW§” |uzaviit| |oOteviit| [Fitr..| | Historie | | sk |

| X

4]

Po zobrazeni seznamu ¢.j. Ize upravit masku ¢.j. (tlacitko Detail), nebo vytvofit novou fadu

(tlacitko Novy).

] Detail CJ :

© fada |bmdm1l-hezzap'mdum

U]

waﬂnml

zaloZil |.*21 10,2011

uzavFeII

maska |MUCL - {0,number, 000031, date, yyyy}

napoveda

Mahled

ufivatel datum zalodil
vefejny 21.10.2011 13:52
OK-uzavfit | | OK-daki| | Storno | |uzivatelé | |oteviit| | uzavii
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Parametry pro ..neznamy typ CP*:

Véc: Predvyplnéno je Czech POINT - nezndmy typ vypisu, lze prepsat.

Spis: Pomoci tlacitka Spisy vyberte jeden z pfedem zalozenych spisti pro nezndmy
typ vypisu z Czech POINTu.

Spisovy znak: Dosadi se spisovy znak z nastaveni pro vybrany spis, nelze zménit.

Zaskrtavaci pole: Vypis k pisemnosti ptipojit jako dokument. Doporucujeme - vyberte.

Prirazeni prav vvbranvm uzivatelum pro praci s CP

Spravce systému spusti modul Uzivatelé a vybranym uzivatelim piidéli prava pro praci s CP -
nova funkce Externi programy - Czech POINT.

UZivatelé

e

Org. strom

v panelu dil¢ich nabidek zvoli tlacitko Org.strom.

V nésledné zobrazeném organizacnim stromu (pravé okno pracovni plochy modulu UZivatelé)
vyhleda a oznaci pracovnika a poté v levém okné v seznamu funkci programu KEO-X (zalozka
Funkce), vybere pravo dle obrazku, pouzije pravé tlac¢itko mysi a klikne na Povolit.

% Ugivatelé (verze 2.68)

Ui

ivatelé | Funkce |

[ R

Y

KEO-X [0]

Move clenéni [20000]

o= |jut| Adresar (ADR) [912050]

o |jut| Evidence smluv (SML) [815810]

o= |jut| Evidence hfbitovi (HRB) [915400]

o= |jut| Grafika hibitovd (HRG) [915600]

o |jut| Evidence nemaovitosti (MEM) [914150]

o |jut| Evidence obyvatel (EOB) [914250]

o |jut| Evidence psu (EPS)[915300]

o= |jut| Evidence Zadosti (EZA) [915500]

o |jut| Legalizace, Vidimace (LEG) [915200]

o= |jut| Matrika (MTE) [915100]

o & Ocefiovani pozemkid (OCE) [914600]

o dun Reagistr budov a ostatnich prostor (BUD) [914350]

o= |jut| SloZenky (SLO) [915800]

o &L Spisovd sluzba (SSL) [956001]

o= |jut| Volby (VOL) [914500]

T |jut| -Varby na externi aplikace (VAZ) [916000]
o= .jun VITA software (VIT) [918321]

¢ dh CzechPOINT (CZP)[918322]
T (ExA (TZP) - Povoleni vazby (pfistup k modulu CzechPOINT) [#DE]]
w ~Povolent vazhy (RaMU} 203

o 4L Datové schranky (DAS) [918789]
o 4L Datovd (ilo#idts (DAU) [918000]
o |jut| - Mastaveni (MAS) [910000]
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Spusténi modulu Czech POINT, naplnéni Ciselniku KasDocCs21

Modul Czech POINT se spusti tlac¢itkem s logem CP v levé Casti obrazovky:

[ ]

CrechPoint

Zobrazi se tabulka pro seznam evidovanych vypisii (vystuptt z Czech POINTU):

@9 CzechPoint (verze 1.00) :

Seznam evidovanych vypist CzechPOINT filtr: zapsano od 22.11.2011 do 29.11.2011
zapsano | WEL | adresa | [+] | zpracovatel | spis | registr |da...
b
| Ukonéit | | Fittr | | Tizk... | | Nowy |(|'Naplﬁ Eiselnik || | Uprava vypist |

Uzivatel (spravce) stiskne tlacitko Naplii ¢iselnik, kterym se provede naplnéni ¢iselniku typi
CP.

Po naplnéni ¢iselniku uzaviete modul Czech POINT a piejdéte pfimo k editaci Ciselniku typii
vypisu z CP.

Ciselnik typti CP (KasDocCs21)

Zobrazi se:

Mastaveni | Napovéda

Uiivatelské nastaveni »

7 . Systémové nastaveni b Jadro systému »
[ Udalosti systému Moduly 3
Datova uloZisté »
Externi systémy | Czech POINT k| Parametry
Pohledy VITA software b|{(Ciselniky )
Mahledy do DB | Datové schranky ]
Webové sluiby pro KEO »

12



Chce-li spravce provadét upravy v tomto Ciselniku, musi po jeho zobrazeni pouzit tlacitko
Upravit a zobrazit si jej v médu umoziujicim upravy:

[5] Uprava éiselniku KasDocCs21 - Ciselnik agend pro CzechPOINT
UPRAVA CISELNIKU
id nazev rejstiiku zkratka spis Ve spis. znak ) plipojit...odeslat.nevere].., plati od
102 |Matriéni uddlost - Manzel... [mm CzechPoint - nevefejnd evidence Czech POINT-Matriéni uddlost- W... |OvEfovani opisu listin a podpisdn... [v] [] [] 07.10.2009
103 |Matriéni udalost - Narozeni|mn CzechPoint - nevefejna evidence | Czech POINT-Matriéni udalost - N... |Ov&fovani opisc listin a podpisdn...| [v] ] ] 07.10.2009
104|Matricni udalost - Partner_|mp CrzechPaint - nevefejna evidence  |Czech POINT-Matriéni udalost- P |OvEfovani opisu listin a podpist n [v] [] [] 07.10 2009
10| Matricni udalost - Umti mu CrzechPoint - nevefejna evidence  |Czech POINT-Matriéni udalost- U_. [OvEFovani opis( listin a podpis( n [v] [ [ 07.10 2009
10|Registr iastnikl provoz.. [ma CzechPoint - vefejna evidence Czech POINT-Registr provozu mo... |OvEFovani opisd listin a podpisdin...[ [v] L] L] 07.10.2009
2|Vipis bodového hodnoc... |cr CzechPoint - nevefejnd evidence  |Czech POINT-Vpis bodového ho... [OvBFovani opisd listin a podpisin...| [v] ] [v] 07.10.2009
3| Vypis katastru nemovitosti |kn CzechPoint - vefejnd evidence OvEfeny vistup - katastr nemaovitosti | OvEfovani opisu listin a podpisd n... [v] ] ] 07.10.2009
9|Vypis ze seznamu kvalifi... |[kd CzechPoint - vefejna evidence Czech POINT-Registr kvalif dodav... |Ovéfovani opisu listin a podpisdin...| [v] ] ] 07.10.2009
1|VWpis z obchodniho rejsti...|or CzechPoint - vefejna evidence Ovéfeny vistup - obchodni rejstiik  |Ov&fovani opisu listin a podpisdin...| [v] ] ] 07.10.2009
2| Vypis z rejstiiku Zivnoste_ |zr CrechPaint - vefejna evidence Ovéfeny vystup - Zivnost rejstiik Ovéfovani opisd listin a podpist n [v] [] [] 07.10 2009
4|Vypis z trestniho rejstiku |t CzechPoint - nevefejna evidence |- rejstiik tresti OvETovani opist listin a podpisdn...[  [v] L] [v] 07.10.2009
5|Vypis z trestniho rejstiku. . CzechPoint - nevefejna evidence |- rejstik tresti OvEfovani opist listin a podpisdn...| [v] ] [v] 08.10.2009
6|Zivnostenské poddni FO |2 CzechPoint - vefejnd evidence Czech POINT-RZP (FO) QvEFovdni opist listin a podpisdn...[  [] [v] ] 07.10.2009
7|Zivnostenské podani PO |zp CzechPoint - vefejna evidence Czech POINT-RZP (PO) OvEfovani opisd listin a podpistin...| [v] [v] ] 07.10.2009
IF IMﬁtr\éniudélust—Manieistvi IF ICzachPmnt—nevefejnﬁ evidence E Czech POINT-Matriéni udélost - ManZele m mm [l [J Im
| OK-uzavfit ‘ | Ukondit | | Akce. |
v s 7
Tabulku ¢iselniku tvofi tyto sloupce:
. wr w wr r
id - ¢islo polozky ¢iselniku
’ s vr r ,
nazev rejstiiku - nazev typu vystupu z CP
r ’
zkratka - zkratka nazvu vystupu z CP
. . , ;. . ,
spis - spis, do kterého se vypisy z toho registru budou vkladat
v , - N RT]
véc - text udaje ,,véc
. 14 /4 W M4 14 o 4 4 14 7 LA 7 4 o
spis.znak - ukladaci znak urcujici Ihtitu pro uchovavani vydanych ovétenych vystupti
v ) ;- v . s . v v ’ vr v ;. -
piipojit vypis - zaskrtavaci pole, jehoZz zaSkrtnutim se urci, Ze vypis bude jako dokument
e . r r .
ptipojen k vygenerované pisemnosti
;. v I s - . v r v 7 . r
odeslat vypis - zaskrtavaci pole - je-li toto pole zaskrtnuté, bude mozné vzniklé

pisemnosti pro tento typ vystupu nasledn¢ odeslat, tj. pisemnostem bude
pfifazen stav Vyfizuje se a udaj Vypraveni bude ,,Obycejné psani
(standard)“

nevetejna - zaSkrtavaci pole pro oznaceni nevefejné evidence

plati od - datum zacatku platnosti polozky ¢iselniku.

Nova polozka do ¢iselniku se pfida pomoci tlacitka Akce... a nabidky Nova poloZka (nebo
klavesou F2). Vyplni se potfebné idaje pro novou polozku a pouzije tlacitko Zapsat polozku a
OK-uzavfit.

Polozku ¢iselniku miize spravce odstranit tak, Ze ji oznaci, pouzije tlacitko Akce... a vybere
nabidku Smazat.

Pro provoz ve verzi 1.2 je nutné mit u provozovanych typt vypisi v ¢iselniku naplnény polozky:
spis, vec, piipojit/neptipojit vypis.

Ze spisu se prebira spisovy znak do vSech vypist = pisemnosti do spisu zatfazenych. V ¢€iselniku
nelze znak ménit.

Do ¢iselniku nelze nic dopliiovat.

Jestlize je nutné presunout pisemnost ze spisu do jiného spisu, musi se pisemnost ze starého
spisu vyjmout a potom do nového spisu vlozit.
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U typu CP, které se zatim neprovozuji (Matricni udalost-umrti, Matricni udélost-narozeni,
Matri¢ni udalost-manzelstvi, Matri¢ni udalost-partnerstvi) jsou doplnény pouze udaje nazev,
zkratka a véc. V momentu zprovoznéni je nutné v ¢iselniku dalsi tidaje doplnit.

5) Prace v modulu Czech POINT

Pod seznamem evidovanych vypisi Czech POINTu mé uzivatel s pravy pro praci s CP k
dispozici tlacitka:

Ukoncit - ukonceni prace s modulem

Filtr - moznost vyhledavani mezi zaznamy
Tisk... - menu: Opis zaznami, Vypis pro registr, Parametry tisku
Novy - moznost poridit novy vypis "rucné".

Na seznamu vypisii 1ze pouzit pravé tlac¢itko mysi a vybrat z nabidek:

Detail - zobrazeni detailu oznaceného vypisu

Registr CP - moZnost dodate¢ného vybéru (nebo zmény) registru CP, pokud nebyl k vypisu
doplnén automaticky.

ybér registru CP :

s Vipis katastru nemovitosti (3) ~

OK Storno

Vybér registru C

H \Vypis katastru nemovitosti (3)

Matricni udalost - Narozeni (103)

Wypis katastru nemovitosti (3)

Vypis bodového hodnoceni fidiéd z centralniho registru fidiéa (8)
\ypis z obchodniho rejstiiku (1) |
Matricni udalost - Partnerstvi (104)
Matri¢ni udalost - Umrti (101)
Matriéni udalost - Umrti (102)
Reqistr ucastnikd provozu modulu autovraka (10) E

[ »

o Tlacitkem Filtr se otevie formuléf filtru pro zadani podminek vyberu zobrazenych vypist.
Pomoci ného lze napt. vyhledat a zobrazit seznamy vypisi pro kazdy registr CP zvlast’, nebo
zobrazit vypisy pro vybrané¢ho zpracovatele apod.
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o @ [

Filtr - Seznam pisemnosti

zapsino od (27 112011 [w] do [20.11.2011 [+]

odeslEano od IEI o IEI
[ neyyrizens

adresa I III

PD za ohdoki |E|
WED

CJ.

zpiz.Znacka

registr CzechPOINT
obzah

farma

staw

Tphracovatel I III

axKEk

| Ok || Storno || Wymazat |

Je moZné vybrat vypisy jen za urcité obdobi - ve formulafi filtru se obdobi vymezi vybérem
dat ,,zapsano od“ a ,,do* (datum je mozné vybrat z kalendafe anebo zapsat ru¢né) nebo dat
,odeslano od* a ,,do* (v piipadé odeslanych pisemnosti - jde napf. o Zivnostenska podani,
kde se vystupy odesilaji na adresu zadatele).

Obdobi lze zuzit také vybérem podaciho deniku z urcitého roku - idaj ,,PD za obdobi* -
Z menu se vybere rok.

Je tu moznost vybrat vSechny nevyfizené pisemnosti (pfipravené k odeslani) - zaSkrtnutim
policka ,,nevyiizené“. Tlacitkem Stav... se zobrazi piehled moznych stavii.

MozZné je 1 vyhledat vypisy dle adresata (tlacitkem se tfemi teckami se vybere adresa
v Adresafi) nebo dle textu uvedeného v udaji ,,véc*, dale dle Cisla jednaciho, spisové znacky,
typu registru CP, obsahu pisemnosti, formy doruceni, stavu vyfizeni a jména zpracovatele
(nebo vice zpracovatelil) pisemnosti atd. Zpracovatelé se vybiraji pomoci tlacitka se tfemi
teCkami, kterym se otevie okno multiselectu pro vybér uzivateld.

Dulezita je moznost vybrat vypisy dle typu:

registr CzechPOINT -

ohesh [VVPiE ze seznamu kvalifikovanych dod |
Vipi= z obchodniho rejstriku

forma \ypis z rejstiiku Zivnostenského podni
IVipis z trestniho rejstiku ||
IVypis Z trestniho rejstiiku pro vnitini po
Tpracovatel %i'.fnust&n ské podani FO
[Fivnostenskeé podani PO

"Neznamy typ vypisu EH[

stav

Po vybéru pozadovaného typu vypisu se obsluze zobrazi seznam vypisti pouze tohoto typu za
urcité zadané obdobi a tento seznam Ize nésledné vytisknout - tlacitko Tisk, nabidka Vypis

pro registr.
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Tlacitko s otaznikem u nékterych tidaji zobrazi okno, ve kterém je mozné uptesnit podminku
pro vybér: Presné, Piiblizné, Zacatek, Obsahuje, Konec.

Tlacitkem Vymazat se vycisti formuléf pro zadani novych podminek vybéru vypisii.
Nastaveni filtru zistava 1 pro dalsi spusténi modulu CZP - az do vypnuti KEOX.

e Tlacitko Tisk - menu:
Opis vybranych zdznamt - nabidka je aktivni vzdy - vytiskne se seznam aktudln¢ zobra-
zenych vypisi

Vypis pro registr - nabidka je aktivni az po vyfiltrovani a zobrazeni urcitého typu
vypisi - vytiskne se seznam pouze jednoho vybrané¢ho typu
registru CP

Parametry tisku - Ize urcit, jak budou vypisy v tiskové sestaveé ¢islovany:

[
Cislovani vypist CZP v sestavé

? i &pd
i~ id

i poradiv sestavé

OK Storno

e Tlacitko Novy:
Otevie se formulaf pro potizeni nového vypisu, vychazejici z formuléfe pro novou pisemnost.

Je tfeba vybrat, o jaky typ vypisu jde - udaj Vypis CZP:

Movy vypis CzechPoint :

wpis CZP qull -

- — Vypis neni v éiselniku e
cpd [Uirpis ze seznamu kvalifikovanych dodavateli |
[\Vypis z obchodniho rejstriku

adresat [Vypis z rejstiiku Zivhostenského podnikani ||
[\Vypis z trestniho rejstiiku
[\Mypis z trestniho rejstfiku pro vnitini potiebu rejs|=
popis ?ivnostenské podani FO
[Zivnostenské podani PO

I
i laner _eeexona4 =] &l

3
-
o

[4]

V souladu s vybranym typem vypisu se automaticky doplni potfebné tidaje.
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Novy vypis CzechPoint :

wypis CZP Inu|| m

‘ E:pdl Ipracovetel | [ aa u vigstrik | /ag

adresat I

véc I

€. [MucL - =201 DE Ejplv. | & dop.zas. |

obsah IBéEné pisemnost vypraveni IOh',réejné psani (standard)

=1L

L=
spis.znakl |ﬂ I M I—D l_ utajeni I\.l'efejné pisemnost/spis

M
stav IWFizuje se u listy f prilhy |1_I I_ I

poznamks

evidenéni seznam I w | KES: Iu spiz I
spizs.zn plvodni I spis N, I
‘W‘[voFeno I Tpracovano I odesléno I

l/ Dokumenty r Pohyby |/ Datova zprava

| nazev [ datum_ |hi]

| OK—uza'.rFftl | 0K—-ﬂal§.|'| | Stnrn|:|| |ﬁﬂresa... | | Nw)’fdukument| | ZaloZeno... | |Akce...

Shérny arch | |_iaL... |

Nedoruéeno

=

Dle potieby mtize uzivatel doplnit i dalsi udaje, jako je napt. adresat.

Pomoci tlac¢itka Novy dokument je mozné piipojit k pisemnosti el. dokument.

Po stisknuti OK-uzavfit se takto vytvoreny zdznam zatadi do seznamu evidovanych vypist.

6) Ovéreni funk¢nosti na testovacim webu Czech POINT

Vytvofenim 1 — 2 vypist a naslednou kontrolou vytvoieni pisemnosti (nahlédnéte do seznamu
evidovanych vypisi CP) a zobrazte si detail pisemnosti. Ovéite, Ze je spravné vytvoren =
naplnéna vSechna pole a zda Ize otevfit pfipojeny dokument - formuléai Czech POINT.
Zajistéte si testovaci ptistup do aplikace Czech POINT. S touto zadosti je vhodné se obratit na

Czech POINT (e-mail nebo hot-line).

7) Systémové informace

V adresaii /keox/logs se ukladaji soubory *xml, které vznikaji pfi komunikaci s webovymi

sluzbami. Je rozsiten vypis serverového i klientského logu.
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8) Mozné problémy a jejich reSeni

Port 80 pro webové komunikace je obsazen.

Tuto skuteCnost zjistite ze serverového logu. Proto po spusténi (restartu) aplikacniho
serveru si tento log prohlédnéte. Vénujte pozornost informacim spojenych s ¢islem portu.

ReSeni:

Zjistit si volné porty a hodnotou volného portu nahradit zapis v server.ini a v plespis.ini
doplnit do fadku

URL=http://<IP adresa nebo nazev serveru> :port

Nelze otevrit formular, ktery je dokumentem pisemnosti.

HIaseni, ze typ zfo neni podporovan.

Na stanici je instalovana java jre verze 1.4.2.15. Systém KEO-X takovou javu identifikoval
a pouziva tuto lokalni instalaci a tim pouziva i lokalni parametry javy, kde neni typ zfo
podporovan.

Reseni:
Rozbalte a zkopirujte z instalacniho CD (fijen 2009 a pozd¢jsi) exe soubory do root keox a
restartujte AS.

Jiné feSeni:
Zkopirujte z adresare ...keox\jre\win32\lib soubor content-types.properties do adresare, kde
je instalovéna napt. C:\Program Files\Java\j2rel.4.2 15\lib, kde soubor piepisete.

Uzivatel zadal Spatné jméno/heslo pri prihlaseni Czech POINT —> KEO-X.

Pfi prvnim spojeni mezi Czech POINTem a aplikaénim serverem keo-x je nutné zadat
jméno a heslo, kterym se uzivatel ptihlasuje do systému keo-x. Uzivatel zadal $patné
hodnoty a nedoslo k navazani spojeni mezi Czech POINTem a KEO-X.

Reseni:

Po stazeni formulédfe (napt. vypis z OR) a jeho otevieni je potieba zadat pozadované
informace (ICO). Tim se zobrazi novy (rozsiteny) formula:

Vydany ovéreny vypis z informac¢niho systému verejné spravy

(Kde je mozné pozadat o C.j. z podaciho deniku). V této chvili je nutné zvolit v menu (horni
panel) Data / Nastavit autentifikani udaje pro webovou sluzbu... Tim se znovu zobrazi
okno pro zadani spravnych piihlaSovacich udaji do systému KEO-X.
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